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 บทน า 

หลักการและเหตุผล 

 ตำมที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 22 ธันวำคม 2558 เห็นชอบแผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำ
โครงสร้ำงพ้ืนฐำนระบบกำรช ำระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชำติ (National e-payment Master Plan)      
ซึ่งมีแผนงำนโครงกำร E-payment ภำครัฐเป็นโครงกำรภำยใต้แผนยุทธศำสตร์ดังกล่ำว โดยในส่วนของ
กรมบัญชีกลำงและหน่วยงำนภำครัฐที่เกี่ยวข้องให้ปรับปรุง กฎ ระเบียบ เพ่ือผลักดันกำรรับจ่ำยเงินระหว่ำง
หน่วยงำนภำครัฐและระหว่ำงหน่วยงำนภำครัฐกับภำคเอกชนให้เป็นกำรรับจ่ำยเงินทำงอิเล็กทรอนิกส์ โดยได้
ก ำหนดหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติในกำรรับเงินของส่วนรำชกำรผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ขึ้นส ำหรับส่วนรำชกำร      
ที่ท ำธุรกรรมกับธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) และเพ่ือให้ส่วนรำชกำรสำมำรถปฏิบัติงำนได้ถูกต้อง ดังนั้น
ส ำนักเลขำนุกำรกรม กลุ่มกำรคลังจึงได้จัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนในระบบ KTB Corporate Online , EDC 
,QR Code เพ่ือให้ส่วนรำชกำรใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนในระบบ KTB Corporate Online  

 

วัตถุประสงค ์

1. เพ่ือให้ส่วนรำชกำรได้รับทรำบวิธีกำรปฏิบัติงำนในระบบ KTB Corporate Online, EDC , QR Code ซึ่งมีข้ันตอน
กำรปฏิบัติงำนทีส่ำมำรถศึกษำและท ำควำมเข้ำใจง่ำย 

2. เพ่ือให้ส่วนรำชกำรใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนในระบบ KTB Corporate Online , EDC , QR Code 
 

ขอบเขต/ข้อจ ากัด 

1. กำรปฏิบัติงำนในระบบ KTB Corporate Online , EDC , QR Code เมื่อเกิดข้อผิดพลำดหรือกำรท ำรำยกำร
ไม่สมบูรณ์จะไม่มีข้อควำมแจ้งเตือนเพ่ือกลับไปแก้ไขให้ถูกต้อง 

2. เมนูกำรใช้งำนต่ำง ๆ ในระบบ KTB Corporate Online , EDC , QR Code เป็นภำษำอังกฤษท ำให้ยำก    
ในกำรท ำควำมเข้ำใจ 

3. รหัสกำรเข้ำใช้งำนในระบบ KTB Corporate Online จะมีอำยุกำรใช้งำน 3 เดือน ท ำให้ต้องมีกำร
ก ำหนดรหัสกำรใช้งำนทุก ๆ 3 เดือน 

 

ประโยชน์ทีได้รับ 

1. ท ำให้ ส่ วนรำชกำรสำมำรถปฏิบัติ งำน ในระบบ KTB Corporate Online , EDC , QR Code          
ได้อย่ำงถกูต้องรวดเร็วประหยัดเวลำในกำรจัดท ำเช็ค 

2. ท ำให้ส่วนรำชกำรมีหลักฐำนกำรจ่ำยเงินที่น่ำเชื่อถือและสำมำรถเก็บไว้เป็นฐำนข้อมูลที่สะดวก        
ในกำรค้นหำ 

3. ท ำให้ผู้มีสิทธิรับเงินได้รับเงินถูกต้อง รวดเร็ว และได้รับกำรแจ้งเตือนเมื่อมีกำรโอนเงินเข้ำบัญชีธนำคำร 
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แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่งคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

 เนื่องจำกมติคณะรัฐมนตรี ได้เห็นชอบแผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำโครงสร้ำงพ้ืนฐำนระบบกำร
ช ำระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่ งชำติ  (NATIONAL E-PAYMENT MASTER PLAN) ซึ่ งมีแผนโครงกำร         
E-Payment ภำครัฐเป็นโครงกำรภำยใต้ยุทธศำสตร์ดังกล่ำว โดยอำศัยอ ำนำจตำมระเบียบกำรเบิกจ่ำยเงิน 
จำกคลังกำรเก็บรักษำเงินและกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ.2551 กระทรวงกำรคลังได้ก ำหนดหลักเกณฑ์และ      
วิธีปฏิบัติในกำรจ่ำยเงิน กำรรับเงิน และกำรน ำเงินส่งคลังของส่วนรำชกำร ผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์                   
(KTB Corporate Online) โดยให้ส่วนรำชกำรถือปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์ดังกล่ำวตั้ งแต่ปี งบประมำณ            
พ.ศ.2560 เป็นต้นไป 

 ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม จึงได้รวบรวมรำยละเอียดแนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรจ่ำยเงิน กำรรับเงิน     
และน ำเงินส่งคลังผ่ำนระบบ KTB Corporate Online ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนในสังกัดทรำบและใช้ เป็น
แนวทำงในกำรปฏิบัติงำนต่อไป โดยมีรำยละเอียดขั้นตอนแนวทำงต่อไปนี้ 

 1.การสมัครเข้าใช้บริการระบบ KTB Corporate Online 

 1.1.กรมคุมประพฤต ิ

 1.2.หน่วยเบิกจ่ำยในสังกัด 

 1.3.ธนำคำรกรุงไทย 

 2.การก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online 

 2.1.กรมคุมประพฤติ 

 2.2.หน่วยเบิกจ่ำยในสังกัด 

 2.3.อ ำนำจหน้ำที่ของผู้ใช้งำนในระบบ KTB Corporate Online 

 3.หลักเกณฑ์ในการจ่ายเงิน การรับเงิน การน าเงินส่งคลัง 

 3.1.ด้ำนกำรจ่ำยเงิน 

 3.2.ด้ำนกำรรับเงิน 

  3.3.ด้ำนกำรน ำเงินส่งคลัง 
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 4.หลักเกณฑ์ในการรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต / บัตรเครดิต) ผ่านอุปกรณ์
รับช ำระเงิน (เครื่อง Electronic Data Capteire : EDC) 

 4.1.กำรรับวำงเครื่อง EDC 

 4.2.กำรรับเงินด้วยบัตรเดบิต / บัตรเครดิต 

 5.การรับช าระเงินของส่วนราชการด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC  

 5.1.กำรสมัครใช้บริกำร QR Code 

 5.2.กำรรับช ำระเงินด้วย QR Code 

 5.3.กำรน ำเงินส่งคลัง 

 6.สรุปกระบวนการเบิกจ่ายในระบบ KTB Corporate Online EDC และ QR Code 

 

 1.การสมัครเข้าใช้บริการระบบ KTB Corporate Online 

 ตำมหนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค0402.2/ว108 ลงวันที่ 7 กันยำยน 2559          
ได้ก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในกำรจ่ำยเงิน กำรรับเงิน และกำรน ำเงินส่งคลังของส่วนรำชกำรผ่ำนระบบ 
KTB Corporate Online เพ่ือให้ส่วนรำชกำรที่มีบัญชีเงินฝำกธนำคำรกับธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน)    
ถือปฏิบัติโดยต้องมีกำรสมัครเข้ำใช้บริกำรกับธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ก่อนกำรด ำเนินกำร ดังนั้น 
เพ่ือให้ เกิดควำมถูกต้องและสะดวกรวดเร็วในกำรสมัครเข้ำใช้บริกำรระบบ KTB Corporate Online         
ด้ำนกำรจ่ำยเงิน ( Bulk Payment ) ด้ำนกำรรับเงิน ( Bill Payment ) และกำรน ำเงินส่งคลัง ( GFMIS )      
จึงสรุปได้ดังนี ้

 1.1.กรมคุมประพฤติ ด าเนินการดังนี้ 
1. จัดท ำหนังสือขอใช้บริกำร GFMIS Package ผ่ำนระบบ KTB Corporate Online 
2. กรอกข้อมูลในใบสมัครขอใช้บริกำรระบบ KTB Corporate Online ส ำหรับกลุ่มภำครัฐ 
3. กรอกข้อมูลในใบสมัครขอใช้บริกำรช ำระเงิน Bill Payment ส ำหรับกลุ่มภำครัฐ 
4. รวบรวมข้อมูลบัญชีเงินฝำกธนำคำรกรุงไทย ของหน่วยงำนผู้เบิกในสังกัดที่จะให้  

ธนำคำรกรุงไทยน ำเข้ำระบบ KTB Corporate Online ตำมแบบแจ้งบัญชีเงินฝำกธนำคำร  
5. เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยลงนำมในใบสมัครและเอกสำรต่ำง ๆ   
6. จัดส่งให้ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ส ำนักงำนใหญ่พร้อมด้วยค ำสั่งมอบหมำย      

ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้มีอ ำนำจลงนำม 
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    1.2หน่วยเบิกจ่ายในสังกัดกรมคุมประพฤติ ด าเนินการดังนี้ 
    1.กรอกข้อมูลในใบสมัครขอใช้บริกำรระบบ KTB Corporate Online ส ำหรับกลุ่มภำครัฐ      
   ซึ่งประกอบด้วย 

- ข้อมูลหน่วยงำน 
- รำยละเอียดบัญชีผู้ใช้บริกำร (ส่วนที่ 2) 
- รำยละเอียดข้อมูลบัญชีน ำส่ง GFMIS ผ่ำนระบบ KTB Corporate Online (ส่วนที่ 3) 
- รำยละเอียดข้อมูลบริกำรด้ำนกำรโอนเงิน  Bulk Payment    

(KTB I Pay Standard, KTB I Pay Direct Credit) (ส่วนที่ 4) 
2.ในกรณีที่ประสงค์จะมีบัญชีเงินฝำกธนำคำรเพ่ือรับกำรช ำระเงินให้กรอกข้อมูลในใบสมัคร               
ขอใช้บริกำรช ำระเงิน ( Bill Payment ) ส ำหรับกลุ่มภำครัฐ 
3 .ให้ ผู้ อ ำนวยกำรส ำนั กงำนคุมประพฤติ  ศู นย์ ฟ้ื น ฟูสมรรถภำพผู้ ติ ดยำเสพติ ด                        
ที่เป็นหน่วยเบิกจ่ำยลงนำมในใบสมัคร 
4.จัดส่งใบสมัครให้สำขำธนำคำรกรุงไทย ที่ได้เปิดบัญชีเงินฝำกธนำคำรไว้พร้อมด้วย        
ค ำสั่งมอบหมำย และส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้มีอ ำนำจลงนำม 
 

    1.3.สาขาธนาคารกรุงไทย ฯ ที่หน่วยงานได้เปิดบัญชีเงินฝากไว้ด าเนินการดังนี้  
    1.รวบรวมใบสมัครและจัดส่งธนำคำรกรุงไทย ส ำนักงำนใหญ่ 
     2.จัดท ำข้อมูลบัญชีเงินฝำกธนำคำรที่สมัครใช้บริกำรส่งให้ส่วนรำชกำรเจ้ำของงบประมำณ 
 3.ธนำคำรกรุงไทย ส ำนักงำนใหญ่ แจ้งรหัสเข้ำใช้งำนในระบบส ำหรับทุกหน่วยเบิกจ่ำย ส่งให้
 กรมคุมประพฤติ ด ำเนินกำรก ำหนดรหัสผู้ใช้งำนต่อไป 
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 2.การก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online 
 ตำมหนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค0402.2/ว109 ลงวันที่ 9 กันยำยน 2559 
กระทรวงกำรคลัง ได้ก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในกำรจ่ำยเงิน กำรรับเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง         
ของส่วนรำชกำรผ่ำนระบบ KTB Corporate Online โดยส่วนรำชกำรต้องสมัครเข้ำใช้บริกำร และแจ้งรำยชื่อ
บุคคลผู้เข้ำใช้งำนระบบ ในด้ำนกำรจ่ำยเงิน (Bulk Payment) ด้ำนกำรรับเงิน (Bill Payment) และกำรน ำเงิน
ส่งคลัง (GFMIS) ให้ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ทรำบ โดยให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรหรือผู้ทีได้รับมอบหมำย
ต้องจัดท ำค ำสั่งเป็นลำยลักษณ์อักษรแต่งตั้งบุคคล ที่เป็นข้ำรำชกำรซึ่งปฏิบัติหน้ำที่ด้ำนกำรเงิน บัญชี หรือ 
งบประมำณ  เพ่ื อปฏิ บั ติหน้ ำที่ เป็ นผู้ ดู แลระบบ  Company Administrator และผู้ ใช้ งำน ในระบบ       
Company User ของหน่วยงำนผู้เบิกทุกแห่งของส่วนรำชกำร แต่เนื่องจำกกรมคุมประพฤติมีส่วนรำชกำร    
ในสังกัดที่เป็นหน่วยเบิกจ่ำยเงินกับกรมบัญชีกลำง คลังจังหวัด จ ำนวน 104 หน่วยเบิกจ่ำยมีอัตรำก ำลัง        
ผู้ปฏิบัติหน้ำที่ด้ำนกำรเงิน กำรบัญชี กำรงบประมำณที่ เป็นข้ำรำชกำรไม่ เพียงพอ ไม่ เป็นไปตำมที่
กรมบัญชีกลำงก ำหนด กรมคุมประพฤติจึงได้มีหนังสือ ที่ ยธ 0301/02955 ลงวันที่ 29 กันยำยน 2559 
ขอท ำควำมตกลงในกำรก ำหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้ำใช้งำนในระบบ KTB Corporate Online ซึ่งต่อมำ 
กรมบัญชีกลำง ได้มีหนั งสือด่วนที่ สุด  ที่  กค0402.2/0178 ลงวันที่  15 พฤศจิกำยน 2560              
เรื่อง กำรก ำหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้ำใช้งำนในระบบ KTB Corporate Online เพ่ิมเติม เพ่ือเป็นกำรสนับสนุน
ให้ส่วนรำชกำรสำมำรถเข้ำใช้งำนในระบบดังกล่ำวได้โดยเร็วจึงก ำหนดเพ่ิมเติมให้หัวหน้ำส่วนรำชกำร      
เจ้ำของงบประมำณ สำมำรถก ำหนดตัวบุคคล ผู้มีสิทธิเข้ำใช้ งำนในระบบ KTB Corporate Online โดยให้
พิจำรณำกำรแต่งตั้งจำกข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ หรือพนักงำนรำชกำร ได้ตำมควำมจ ำเป็นเหมำะสม          
ซึ่งต้องค ำนึงถึง ควำมปลอดภัย และกำรก ำกับดูแล อย่ำงรอบคอบรัดกุมเพ่ือมิให้เกิดควำมเสียหำยแก่รำชกำร       
และเพ่ือให้หน่วยเบิกจ่ำยเงินจำกคลังในสังกัดกรมคุมประพฤติ สำมำรถใช้งำนในระบบ ได้โดยเร็ว          
อธิบดีกรมคุมประพฤติ ได้โปรดมีค ำสั่งที่  554/2560 ลงวันที่  26 ธันวำคม 2560 มอบอ ำนำจให้
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนคุมประพฤติ  และผู้อ ำนวยกำรศูนย์ ฟ้ืนฟูสมรรถภำพผู้ติดยำเสพติด ที่ เป็น             
หน่วยเบิกจ่ำยเงินกับกรมบัญชีกลำง และคลังจังหวัด ด ำเนินกำรสมัครเข้ำใช้บริกำรในระบบ และให้มีอ ำนำจ  
ในกำรแต่งตั้งบุคคลในสังกัดโดยให้จัดท ำค ำสั่งเป็นลำยลักษณ์อักษร แต่งตั้งบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน้ำที่ใน        
ระบบดังกล่ำวและค ำสั่งกรมคุมประพฤติที่ 555/2560 ลงวันที่ 26 ธันวำคม 2560 แต่งตั้งบุคคล ฯ         
ผู้ มี สิ ท ธิ เข้ ำ ใช้ งำน ใน ระบ บ  KTB Corporate Online (ส ำห รับ ส่ วน กลำง) ซึ่ ง ได้ แ ก่ ผู้ ดู แ ล ระบ บ         
Company Administrator ผู้ใช้งำนในระบบ Company User Maker และผู้ตรวจสอบและอนุมัติรำยกำร 
Company User Authorizer  
 
 ส ำหรับกำรก ำหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้ำใช้งำนในระบบ KTB Corporate Online ตำมหนังสือ
กระทรวงคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค0402.2/ว109 ลงวันที่ 9 กันยำยน 2559 และหนังสือกระทรวงกำรคลัง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว78 ลงวันที่ 15 พฤศจิกำยน 2560 ส่วนรำชกำรต้องสมัครเข้ำใช้บริกำร         
และแจ้งรำยชื่อบุคคลผู้เข้ำใช้งำนในระบบ ให้ธนำคำรกรุงไทย ฯ ทรำบโดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 
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การก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online 

ส าหรับราชการบริหารส่วนกลางกรมคุมประพฤติ 

 

 

  

  
   
 
  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

กรมคมุประพฤติมคี ำสัง่เป็นลำย

ลกัษณ์อกัษรแตง่แตง่ตัง้บคุคลเพือ่ 

เข้ำใช้งำนในระบบ 

-ผู้ดแูลระบบ Company Admin 

-ผู้ใช้งำนในระบบ Company User 

Company Administrator Maker                                  

1 คน ผู้แทน 1 คน เป็นผู้บนัทกึรำยละเอยีดผู้ เข้ำใช้งำน      

ในระบบ Company User ก ำหนดสทิธิและหน้ำที่ใน          

กำรท ำรำยกำรของผู้ใช้งำนระบบรำยบคุคล 

Company Administrator Authorizer                          

1 คน ผู้แทน     1 คน เป็นผู้ตรวจสอบควำมถกูต้อง            

และอนมุตัิกำรเพิ่มหรือลดสทิธิและหน้ำที่ในกำรท ำ            

รำยกำรของผู้ใช้งำนในระบบรำยบคุคลตำมข้อมลูที่ 

Company Administrator Maker บนัทกึเข้ำสูร่ะบบ 

Company User Authorizer                                              
ท ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถกูต้องของข้อมลูรำยกำรโอนเงิน 

กำรน ำเงินสง่คลงัหรือฝำกคลงัตำมที่ Company User 

Maker สง่ข้อมลูให้อนมุตัิรำยกำร 

Company User Maker                                                    

ด้ำนกำรรับเงินกำรน ำเงินสง่คลงัหรือฝำกคลงั  1 คน            

ผู้แทน 1 คน เรียกดรูำยงำนกำรรับช ำระเงินระหวำ่งวนั

ตรวจสอบกำรรับเงินของสว่นรำชกำร พร้อมทัง้ท ำรำยกำร 

น ำเงินสง่คลงัหรือฝำกคลงัตรวจสอบควำมถกูต้องของกำร

ท ำรำยกำร 

Company User Maker  

ด้ำนกำรจำ่ยเงิน 1 คน ผู้แทน 1 คน เป็นผู้ท ำรำยกำร           

ขอโอนเงิน พร้อมตรวจสอบควำมถกูต้องของรำยกำรดงักลำ่ว 
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  2.1.กรมคุมประพฤติ 
 2.1.1 อธิบดีกรมคุมประพฤติ มีค ำสั่งเป็นลำยลักษณ์อักษรแต่งตั้งบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน้ำที่       
เป็นผู้ดูแลระบบ Company Administrator และบุคคลที่ จะต้องปฏิบัติหน้ ำที่ เป็นผู้ ใช้ งำนในระบบ    
Company User ดังนี้ 
 
 (1.) ผู้ดูแลระบบ Company Administrator ประกอบด้วย 
  - Company Administrator Maker เป็นข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร ในสังกัดส่วนกลำงที่
ปฏิบัติหน้ำที่ด้ำนกำรเงิน บัญชี งบประมำณ ซึ่งด ำรงต ำแหน่งประเภทวิชำกำร ระดับปฏิบัติกำร หรือประเภท
ทั่วไประดับปฏิบัติงำนหรือเทียบเท่ำ จ ำนวน 1 คน และผู้ปฏิบัติหน้ำที่แทน 1 คน 
  - Company Administrator Authorizer เป็นข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำรในสังกัดส่วนกลำง   
ปฏิบัติหน้ำที่ด้ำนกำรเงินและบัญชีงบประมำณซึ่งด ำรงต ำแหน่งประเภทวิชำกำร ระดับปฏิบัติกำร หรือช ำนำญกำร 
ประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงำน หรือช ำนำญงำน หรือเทียบเท่ำจ ำนวน 1 คน และผู้ปฏิบัติหน้ำที่แทน 1 คน  
 (2.) ผู้ใช้งานในระบบ Company User ประกอบด้วย 
  - Company User Maker เป็นข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร ที่ปฏิบัติหน้ำที่เป็นเจ้ำหน้ำที่
กำรเงินในหน่วยงำนผู้เบิกนั้น ๆ เพ่ือท ำหน้ำที่ในกำรจ่ำยเงิน จ ำนวน 1 คน ด้ำนกำรรับเงิน หรือกำรน ำเงินส่งคลัง
หรือฝำกคลัง จ ำนวน 1 คน และผู้ปฏิบัติหน้ำที่แทนกรณีบุคคลดังกล่ำวไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ได้ จ ำนวน 1 คน 
  - Company User Authorizer เป็นข้ำรำชกำรที่ปฏิบัติหน้ำที่ เจ้ำหน้ำที่กำรเงินที่ด ำรง
ต ำแหน่งประเภทวิชำกำร ระดับช ำนำญกำร ประเภททั่วไป ระดับอำวุโส หรือเทียบเท่ำข้ึนไป 
  2.1.2.หลังจำกมีค ำสั่งแต่งตั้งดังกล่ำวแล้วให้ผู้ใช้งำนในระบบ (Company User) กรอกข้อมูล
ลงในแบบแจ้งข้อมูลผู้ปฏิบัติหน้ำที่ Company User Maker และ Company User Authorizer เพ่ือส่งให้
ผู้ดูแลระบบ Company Administrator ด ำเนินกำรก ำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งำนในระบบ  
  2.1.3.เมื่อได้รับหนังสือจำกธนำคำรกรุงไทย แจ้งส่วนรำชกำรเจ้ำของงบประมำณทรำบรหัสเข้ำ
ใช้งำนระบบ ประจ ำหน่วยเบิกจ่ำย (Company ID) ที่ธนำคำรก ำหนดให้ส ำหรับทุกหน่วยเบิกจ่ำยในสังกัดพร้อมส่ง
รหัสผู้ใช้งำน (User ID) และรหัสผ่ำน (Password) ส ำหรับผู้ดูแลระบบ(Company Administrator) ซึ่งจะต้อง
น ำมำใช้ในกำร Login เข้ำสู่ระบบ KTB Corporate Online ให้ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) 
ด ำเนินกำรเปลี่ยนรหัสผ่ำน (Password) ทันทีเมื่อเริ่มต้นกำรเข้ำใช้งำนก่อนจะด ำเนินกำรก ำหนดสิทธิ ผู้ใช้งำน
ในระบบ (Company User) 
  เมื่อก ำหนดสิทธิให้กับผู้ใช้งำนในระบบ Company User แล้วให้แจ้งรหัสเข้ำใช้งำนระบบประจ ำ
หน่วยเบิกจ่ำย Company ID และรหัสผ่ำน Password ให้บุคคลดังกล่ำวทรำบตำมแบบแจ้งรหัสเข้ำใช้งำน
ระบบประจ ำหน่วยเบิกจ่ำย โดยกำรจัดส่งแบบใส่ซองปิดผนึก  
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  2.1.4.ให้ Company User เปลี่ยนรหัสผ่ำน Password ทุก ๆ 3 เดือน เพ่ือควำมปลอดภัย
ในกำรเข้ำใช้งำนในระบบ KTB Corporate Online 
  2.1.5.กรณีมีกำรโยกย้ำยหรือเปลี่ยนแปลงผู้ด ำรงต ำแหน่งผู้ดูแลระบบ Company Administrator 
หรือผู้ใช้งำนในระบบ Company User ให้ส่วนรำชกำรเจ้ำของงบประมำณหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย มีค ำสั่งเป็น
ลำยลักษณ์อักษรแต่งตั้งบุคคลเพื่อปฏิบัติหน้ำดังกล่ำวขึ้นใหม่ 
 
  กรณีเปลี่ยนแปลงเจ้ำหน้ำที่ผู้ดูแลระบบ Company Administrator เมื่อมีค ำสั่งดังกล่ำวแล้ว 
ให้ส่วนรำชกำรเจ้ำของงบประมำณมีหนังสือแจ้งธนำคำรกรุงไทยเพ่ือขอให้ก ำหนดรหัสผู้ใช้งำน User ID และ
รหัสผ่ำน Pass Word  โดยให้แนบรหัสเข้ำใช้งำนระบบประจ ำหน่วยเบิกจ่ำย Company ID ของส่วนรำชกำร
ในสังกัดทั้งหมดไปด้วยกรณีเปลี่ยนแปลงเจ้ำหน้ำที่ผู้ใช้งำนในระบบ Company User เมื่อมีค ำสั่งดังกล่ำวแล้วให้ 
Company Administrator ก ำหนดสิทธิกำรเข้ำใช้งำนในระบบใหม่ 
  ทั้งนี้ กรณีมีกำรโยกย้ำยเปลี่ยนแปลงในกำรก ำหนดตัวบุคคลผู้ปฎิบัติหน้ำที่ต้องด ำเนินกำร
ตำมข้ันตอนในข้อ 2.1.2 ข้อ 2.1.3 และ 2.1.4 ด้วย 
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การก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online 

ส าหรับส านักงานคุมประพฤติ / ศูนย์ฟ้ืนฟู ฯ (ท่ีเป็นหน่วยเบิกจ่าย) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

ส ำนกังำนคมุประพฤติ/ศนูย์ฟืน้ฟ ูฯ มี

ค ำสัง่แตง่ตัง้บคุคลเข้ำใช้งำนในระบบ 

Company User 

Company User Maker ด้ำนกำรจ่ำย 1 คน ผู้แทน 

1 คน ท ำรำยกำรขอโอนเงินพร้อมกำรตรวจสอบ

ควำมถกูต้องของรำยกำร 

Company User Maker ด้ำนกำรรับเงินกำรน ำ

เงินสง่คลงั หรือฝำกคลงั 1 คน ผู้แทน 1 คน ท ำ

หน้ำที่เรียกรำยงำนกำรรับช ำระเงินระหวำ่งวนั กำร

ตรวจสอบกำรรับเงินของสว่นรำชกำร พร้อมทัง้ท ำ

รำยกำรน ำเงินสง่คลงัหรือฝำกคลงั ตรวจสอบ

ควำมถกูต้องของกำรท ำรำยกำร 

Company User Authorizer               

 ตรวจสอบควำมถกูต้องของข้อมลูรำยกำรโอนเงิน 

กำรน ำเงินสง่คลงั หรือฝำกคลงัตำมที่ Company 

User Maker สง่ข้อมลูให้อนมุตัริำยกำร 
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 2.2.ส านักงานคุมประพฤติ / ศูนย์ฟื้นฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด  ที่เป็นหน่วยเบิกจ่ายเงิน          
กับกรมบัญชีกลาง และคลังจังหวัด 
  2.2.1 ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนคุมประพฤติ ฯ ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ฟ้ืนฟู ฯ มีค ำสั่งเป็นลำยลักษณ์อักษร
แต่งตั้งบุคคลเพื่อปฏิบัติหน้ำที่เป็นผู้ใช้งำนในระบบ Company User ดังนี้ 
  ผู้ใช้งานระบบ Company User ประกอบด้วย 
  - Company User Maker เป็นข้ำรำชกำร หรือพนักงำนรำชกำร ซึ่งปฏิบัติหน้ำที่ด้ำนกำรเงิน 
เพ่ือท ำหน้ำที่ด้ำนกำรจ่ำยเงินจ ำนวน 1 คน ผู้ปฏิบัติหน้ำที่แทนจ ำนวน 1 คน และด้ำนกำรรับเงินและกำรน ำเงิน
ส่งคลังหรือฝำกคลังจ ำนวน 1 คน ผู้ปฏิบัติหน้ำที่แทน จ ำนวน 1 คน ในกรณีที่ผู้ปฏิบัติหน้ำที่ไม่เพียงพอจะแต่งตั้ง
ผู้ปฏิบัติหน้ำที่แทนทั้งด้ำนจ่ำย ด้ำนรับและน ำส่งรวม 1 คน ก็ได้ โดยให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้ำหน่วยงำน 
  - Company User Authorizer เป็นข้ำรำชกำรที่ปฏิบัติหน้ำที่ด้ำนกำรเงิน ดังนี้ 
  - ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน  ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ฟ้ืนฟูสมรรถภำพผู้ติดยำเสพติด จ ำนวน 1 คน 
  - รองผู้อ ำนวยกำร ฯ จ ำนวน 1 คน 
  - หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 1 คน 
  2.2.2.เมื่อส ำนักงำนคุมประพฤติ  / ศูนย์ฟ้ืนฟูสมรรถภำพผู้ติดยำเสพติด มีค ำสั่งแต่งตั้งแล้ว
ให้ผู้ใช้งำนในระบบ Company Use Maker และ Company User Authorizer ส่งให้ผู้ดูแลระบบ Company 
Administrator กลุ่มกำรคลัง กรมคุมประพฤติด ำเนินกำรก ำหนดสิทธิผู้ใช้งำนในระบบ 
  2.2.3.เมื่อส ำนักงำนคุมประพฤติ  / ศูนย์ฟ้ืนฟูสมรรถภำพผู้ติดยำเสพติด ได้รับแจ้งรหัสกำรเข้ำ
ใช้งำนระบบประจ ำหน่วยงำน Company ID และรหัสผ่ำน Password จำกกรมคุมประพฤติแล้วให้ด ำเนินกำร
เปลี่ยนรหัสผ่ำน Pass Word ทันที และให้เปลี่ยนรหัสผ่ำน Password ทุก ๆ 3 เดือน 
  2.2.4.ในกรณมีีกำรโอน ย้ำย เปลี่ยนแปลงผู้ใช้งำนในระบบ Company User ให้ด ำเนินกำรดังนี้ 
  1.ให้ผู้อ ำนวยกำร ฯ ยกเลิกค ำสั่งเดิมและมีค ำสั่งเป็นลำยลักษณ์อักษร แต่งตั้งบุคคลเพ่ือปฏิบัติ
หน้ำที่ดังกล่ำวขึ้นใหม ่
  2.ส่งส ำเนำค ำสั่งแต่งตั้งบุคคลฉบับใหม่พร้อมแบบแจ้งข้อมูลผู้ปฏิบัติหน้ำที่ Company User Maker  
หรือ Company User Authorizer  เฉพำะรำยที่แต่งตั้งใหม่ ส่งรำยละเอียดตำม 2.2.1 ให้กรมคุมประพฤติ 
ด ำเนินกำรต่อไป 
 
 2.3.อ านาจหน้าที่ของผู้ใช้งานในระบบ KTB Corporate Online  
 กำรปฏิบัติงำนกำรรับ–จ่ำยเงินผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ KTB Corporate Online ของกลุ่มกำรคลัง 
กรมคุมประพฤติ ซึ่งเป็นหน่วยงำนส่วนกลำง กับส ำนักงำนคุมประพฤติและศูนย์ฟ้ืนฟู ฯ มีบทบำทหน้ำที่กำร
ปฏิบัติงำนแตกต่ำงกันเฉพำะในส่วนของผู้ดูแลระบบ Company Administrator ซึ่งกรมคุมประพฤติมีหน้ำที่ดูแล
ระบบกำรใช้งำนของทุกหน่วยเบิกจ่ำยในสังกัด แต่กำรเข้ำใช้งำนในระบบทั้งส่วนกลำงและส่วนภูมิภำคมีวิธีกำร
ปฏิบัติงำนเช่นเดียวกัน 
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 2.3.1 ผู้ดูแลระบบCompany Administrator ส าหรับหน่วยงานส่วนกลางกลุ่มการคลัง              
กรมคุมประพฤติผู้ดูแลระบบ Company Administrator จะมีค ำสั่งแต่งตั้งเฉพำะกลุ่มกำรคลังกรมคุมประพฤติ 
เท่ำนั้นเพ่ือปฏิบัติหน้ำที่ก ำหนดสิทธิของผู้ใช้งำนในระบบ KTB Corporate Online ประกอบด้วย 
 (1) Company Administrator Maker 
 เป็นเจ้ำหน้ำที่ในสังกัดส่วนกลำง ปฏิบัติหน้ำที่ด้ำนกำรเงิน บัญชี มีหน้ำที่บันทึกรำยละเอียด  
ผู้เข้ำใช้งำนในระบบ Company User ก ำหนดสิทธิและหน้ำที่ในกำรท ำรำยกำรของผู้ใช้งำนในระบบรำยบุคคล      
ของทุกหน่วยเบิกจ่ำยในสังกัดกรมคุมประพฤติ 
 (2) Company Administrator Authorizer 
 เป็นเจ้ำหน้ำที่ในสังกัดส่วนกลำงปฏิบัติหน้ำที่ด้ำนกำรเงิน บัญชี มีหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง 
อนุมัติกำรเพ่ิมหรือลดสิทธิกำรท ำรำยกำรของผู้ใช้งำนในระบบรำยบุคคลตำมข้อมูลที่ Company Administrator Maker  
บันทึกเข้ำสู่ระบบและปลดล๊อคกรณีผู้ใช้งำนในระบบ Company User เข้ำระบบไม่ได้หรือรีเซ็ทรหัสผ่ำน 
Password กรณีผู้ใช้งำนในระบบ Company User ลืมรหัสผ่ำน Password 
 
 2.3.2.ผู้ใช้งานในระบบ Company User  
 ส ำหรับหน่วยงำนส่วนกลำงกลุ่มกำรคลังกรมคุมประพฤติ – ส ำนักงำนคุมประพฤติ – ศูนย์ฟื้นฟู ฯ
ผู้ใช้งำนในระบบ Company User จะต้องมีค ำสั่งแต่งตั้งเป็นลำยลักษณ์อักษรทั้งหน่วยงำนส่วนกลำง –      
ส่วนภูมิภำคเพ่ือปฏิบัติหน้ำที่เข้ำใช้งำนในระบบ KTB Corporate Online ประกอบด้วย 

 (1). Company User Maker  

 เป็นข้ำรำชกำร / พนักงำนรำชกำรที่ปฏิบัติหนำที่เป็นเจ้ำหน้ำที่กำรเงินในหน่วยงำนผู้เบิกนั้น ๆ     
ทั้งในส่วนกลำงและส่วนภูมิภำคเพ่ือท ำหน้ำที่ในกำรจ่ำยเงินจ ำนวน 1 คน ด้ำนกำรรับ และกำรน ำเงินส่งคลัง 
หรือฝำกคลังจ ำนวน 1 คน และผู้ปฏิบัติหน้ำที่แทน 1 คน โดยมีอ ำนำจหน้ำที่ดังต่อไปนี้ 

- ด้านการจ่ายเงิน  

 เป็นผู้ท ำรำยกำรขอโอนเงิน พร้อมทั้งตรวจสอบควำมถูกต้องของรำยกำรดังกล่ำวซึ่งระบุจ ำนวนเงิน
ตำมประเภทรำยกำรค่ำใช้จ่ำย ก่อนน ำส่งรำยกำรให้กับ Company User Authorizer เพ่ืออนุมัติกำรโอนเงิน
และเมื่อได้รับแจ้งกำรอนุมัติแล้วให้พิมพ์รำยงำนสรุปผลกำรโอนเงิน Detail Report  และ Summary Report 
/ Transaction History และรำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชี E – Statement / Account Information  
เพ่ือใช้เป็นหลักฐำนกำรจ่ำยและหลักฐำนในกำรตรวจสอบต่อไป  

- ด้านการรับเงิน                                                                                                             

 ให้เรียกดูรำยงำนกำรรับช ำระเงินระหว่ำงวัน Receivable Information Online รำยงำน
สรุปรำยละเอียดกำรรับเงินของส่วนรำชกำร Receivable  Information Download และรำยกำรสรุปควำม
เคลื่อนไหวทำงบัญขี E – Statement / Account Information  จำกบัญชีเงินฝำกธนำคำรที่เปิดไว้ส ำหรับ  
กำรรับเงิน  เพ่ือใช้ในกำรตรวจสอบ กำรรับเงินของส่วนรำชกำร 
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- การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 

 เป็นผู้ท ำรำยกำรน ำเงินส่งคลังหรือฝำกคลังพร้อมทั้งตรวจสอบควำมถูกต้องของกำรท ำรำยกำร
ดังกล่ำวซึ่งระบุจ ำนวนเงินตำมประเภทรำยกำรที่ต้องกำรน ำส่งหรือน ำฝำก ก่อนน ำส่งรำยกำรให้กับ Company 
User Authorizer  เพ่ืออนุมัติกำรโอนเงินเพ่ือน ำส่งคลังหรือฝำกคลังต่อไป และเมื่อได้รับแจ้งกำรอนุมัติแล้วให้
พิมพ์หน้ำจอกำรท ำรำยกำรส ำเร็จและรำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชี E–Statement/ Account Information  
เพ่ือใช้เป็นหลักฐำนกำรน ำเงินส่งคลัง หรือฝำกคลังและหลักฐำนในกำรตรวจสอบต่อไป                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

 (2) Company User Authorizer 

 เป็นข้ำรำชกำรที่ปฏิบัติหน้ำที่เป็นเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน โดยมีอ ำนำจหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้อง
ของข้อมูลรำยกำรโอนเงินและรำยกำรน ำเงินส่งคลังหรือฝำกคลังที่ Company User Maker ส่งให้อนุมัติกำร
โอนเงินและกำรน ำเงินส่งคลังหรือฝำกคลังตลอดจนแจ้งผลกำรอนุมัติกำรโอนเงินและกำรน ำเงินส่งคลังฝำกคลัง
ให้ Company User Maker 
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กระบวนการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 

Company User Maker Company User Authorizer Receiver (ผู้มีสิทธิรบัเงิน) 
      

ตรวจสอบควำมถูกตอ้ง ครบถ้วน   ท ำแบบแจ้งข้อมูลขอรับเงนิโอนผ่ำน 
    ระบบ KTB Corporate Online 

ท ำทะเบียนคุมกำรโอนเงินใน     
ระบบคอมพิวเตอร ์   ส ำเนำสมดุบัญชีธนำคำร 

      
พิมพ์ทะเบียนคุมกำรโอนเงิน ฯ   หนังสือที่หัวหน้ำหนว่ยงำนผู้เบิก 

    อนุญำตให้ใช้บัญช ี
จัดเก็บทะเบียนคุมไว้พรอ้มกับ     

หลักฐำนกำรขอรับเงนิ   ตรวจสอบควำมถูกตอ้ง 
      

เก็บ Master File ทะเบียนคุม     
กำรโอนเงินผูม้ีสิทธิรับเงนิไว้     

ส ำหรับเป็นฐำนขอ้มูลกำรจ่ำยเงิน     
      

คัดลอกข้อมูลผู้มีสทิธิรับเงินจำก     
ทะเบียนคุมเตรียมข้อมูลกำรจ่ำยใน     

รูปแบบไฟล์ Excel เมื่อไดร้ับใบส ำคัญ     
      

น ำข้อมูลเข้ำโปรแกรม KTB เปิดดูรำยกำรที่ตอ้งอนุมตั ิ   
Universal Data Entry เพื่อแปลง     

เป็น text file     
      

พิมพ์ KTB IPAY Report ออกมำตรวจสอบ ตรวจสอบขอ้มูลกับใบส ำคัญ   
      

ตรวจสอบ IPAY Report กับทะเบียนคุม ฯ อนุมตัิรำยกำรผ่ำนระบบ KTB  ได้รับ SMS แจ้งเตอืนเงินเข้ำบัญช ี
  Corporate Online ให้ทันเวลำ   

จัดเก็บข้อมลูเตรียมจ่ำยเข้ำระบบ    ตรวจสอบจ ำนวนเงินทีได้รับว่ำถูกตอ้ง 
KTB Online ในรูปแบบ text file   หรือไม ่

      
น ำข้อมูลเข้ำระบบ KTB Corporate online   รับทรำบผลกำรโอนเงนิ 

      
พิมพ์สรุปผลทีแ่สดง Customer Reference      

13 หลัก และรำยละเอียดประกอบ     
      

ตรวจสอบควำมถูกตอ้งของขอ้มูล     
      

ส่งข้อมูลให้ Company User Authorizer อนุมตั ิ     
      

ได้รับ SMS แจ้งเตอืนโอนเงินเข้ำบัญช ี ได้รับ SMS แจ้งเตอืนเงินโอนเข้ำบัญช ี   
      

เรียก E-Statement , Detail Report     
Summary Report     

      
จัดเก็บเอกสำรไว้ให้ สตง. ตรวจสอบ     
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 3.หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการ
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ( KTB Corporate Online ) 

  ตำมหนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค0402.2/ว103 ลงวันที่ 1 กันยำยน 2559 
กระทรวงกำรคลังได้ก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในกำรจ่ำยเงินกำรรับเงินและกำรน ำเงินส่งคลังของส่วนรำชกำร
ผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ ( KTB Corporate Online ) ส ำหรับกลุ่มภำครัฐ (GFMIS) เป็นไปด้วยควำมชัดเจน 
รวดเร็ว และเหมำะสมจึงก ำหนดหลักเกณฑ์ให้ส่วนรำชกำรถือปฏิบัติ ดังนี้ 

 3.1.การจ่ายเงิน  มีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

 3.1.1.ให้ส่วนรำชกำรที่มีบัญชีเงินฝำกธนำคำร กับธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) ส ำหรับ
รับเงินงบประมำณที่ขอเบิกจำกคลัง ตำมระเบียบกำรเบิกจ่ำยเงินจำกคลัง กำรเก็บรักษำเงิน และน ำเงินส่งคลัง     
พ.ศ.2551 ขอเปิดใช้บริกำรด้ำนกำรโอนเงิน (Bulk Payment) กับธนำคำรกรุงไทยผ่ำนระบบ (KTB  Corporate Online) 

 3.1.2.บัญชีเงินฝำกธนำคำรตำมข้อ 3.1.1 ใช้เพ่ือกำรโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของ  
ผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง พนักงำนรำชกำร หรือบุคคลภำยนอก ในกรณีดังนี้ 

  1.กำรจ่ำยเงินสวัสดิกำร ค่ำตอบแทน หรือกรณีอ่ืนใดที่กระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมระเบียบ
กำรเบิกจ่ำยเงินจำกคลัง ฯ ข้อ 26  เช่น 

  - ค่ำเล่ำเรียนบุตร 

  - ค่ำรักษำพยำบำล 

  - ค่ำเบี้ยประชุมกรรมกำร 

  - ค่ำเช่ำบ้ำนข้ำรำชกำร 

  - ค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร 

  - ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

  - ค่ำตอบแทนคณะกรรมกำร 

  - ค่ำตอบแทนกำรสอบ 

  - ค่ำสมนำคุณวิทยำกร 

  2.กำรจ่ำยเงินยืมรำชกำรตำมสัญญำยืมเงิน 

  3.กำรจ่ำยเงินค่ำซื้อทรัพย์สิน จ้ำงท ำของ หรือเช่ำทรัพย์สินที่มีวงเงินต่ ำกว่ำ 5,000 บำท 
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  3.1.3.บัญชีเงินฝำกธนำคำรของผู้มีสิทธิรับเงิน 

  1.กรณีเป็นข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง พนักงำนรำชกำร ให้โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรที่ใช้ส ำหรับ
เงินเดือน ค่ำจ้ำง หรือค่ำตอบแทนแล้วแต่กรณีหรือบัญชีเงินฝำกธนำคำรอ่ืนตำมที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรผู้เบิกอนุญำต 

  2.กรณีเป็นบุคคลภำยนอกให้โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรตำมที่ผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งควำม
ประสงค์ได ้

 3.1.4.ในกำรเริ่มด ำเนินกำรโอนเงินผ่ำนระบบ ( KTB Corporate Online ) ให้แก่ผู้มีสิทธิ  
รับเงินครั้งแรก ให้ผู้มีสิทธิรับเงินกรอกแบบแจ้งข้อมูลกำรรับเงินโอนผ่ำนระบบ ( KTB Corporate Online )        
ตำมแบบที่ก ำหนดน ำรำยละเอียดทั้งหมดของผู้มีสิทธิรับเงินรวมทั้งเลขท่ีบัญชีเงินฝำกธนำคำร ในแบบดังกล่ำว
มำจัดท ำเป็นทะเบียนคุมกำรโอนเงินในระบบคอมพิวเตอร์ เพ่ือใช้ในกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล
ส ำหรับกำรโอนเงินต่อไป 

 3.1.5.เมื่อผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งขอรับเงินจำกส่วนรำชกำรให้ขอเบิกเงินจำกคลังเพ่ือเข้ำบัญชีเงิน
ฝำกธนำคำรตำมข้อ 3.1.1 และให้ด ำเนินกำรโอนเงินเต็มจ ำนวนตำมสิทธิเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของผู้มีสิทธิ
รับเงินผ่ำนระบบ ( KTB Corporate Online ) และเมื่อกำรโอนเงินส ำเร็จ ระบบจะมีกำรส่งข้อควำมแจ้งเตือน
ผ่ำนโทรศัพท์มือถือ (SMS) หรือจดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) ตำมเบอร์โทรศัพท์ หรือ E-mail Address    
ที่ผู้มีสิทธิรับเงินได้แจ้งไว้เมื่อได้รับเงินโอนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรจำกส่วนรำชกำรแล้วผู้มีสิทธิรับเงินไม่ต้องลง
ชื่อรับเงินในแบบค ำขอเบิกเงินดังกล่ำวอีก 

 3.1.6.ให้ใช้รำยงำนสรุปผลกำรโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report / Transaction 
History) ที่ได้จำกระบบ ( KTB Corporate Online )  เป็นหลักฐำนกำรจ่ำยและเก็บรักษำไว้ให้ส ำนักงำน  
กำรตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 

 3.1.7.ทุกสิ้นวันท ำกำร ให้ท ำกำรตรวจสอบ กำรจ่ำยเงิน โดยวิธีกำรโอนผ่ำนระบบ                  
(KTB Corporate Online) เพ่ือเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของผู้มีสิทธิรับเงินแต่ละรำยกำรจำกรำยงำนสรุปผล
กำรโอนเงิน Detail Report และ Summary Report / Transaction History) รำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหว
ทำงบัญชี (E-statement /Account Information) ที่เรียกจำกระบบ ( KTB Corporate Online ) และข้อมูล
ในทะเบียนคุมกำรโอนเงินตำมข้อ 3.1.4. ให้ถูกต้องตรงกัน 

 3.1.8.กรณีเกิดข้อคลำดเคลื่อนในกำรโอนเงินเช่นโอนเงินเข้ำบัญชีผิดรำยโอนเงินเกินกว่ำจ ำนวน     
ที่ผู้มีสิทธิรับเงินได้รับ ให้ด ำเนินกำรเรียกเงินคืนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรตำมข้อ 3.1.1. และน ำเงินส่งคลัง    
ถ้ำน ำส่งก่อนสิ้นปีงบประมำณให้น ำส่งเป็นเบิกเกินส่งคืน น ำส่งภำยหลักสิ้นปีงบประมำณให้น ำส่งเป็นรำยได้แผ่นดิน
ประเภทเงินเหลือจ่ำยปีเก่ำส่งคืน ยกเว้นค่ำรักษำพยำบำลให้น ำส่งเป็นรำยได้แผ่นดิน 
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ภาพรวมระบบการรับ และน าส่งเงิน 

- กระบวนการจัดเก็บเงิน 

 

 

 

 

 

 

- กระบวนการน าส่งเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กำรเงิน บนัทกึข้อมลูเข้ำระบบ GFMIS ระบบ GFMIS 

 

 

2.บันทกึข้อมูลกำรน ำส่งเงนิ   ระบบ GFMIS   ส่งข้อมูลกำรรับเงนิ(statement) 

         เข้ำสู่ระบบ  GFMIS 

แบบเดิม   กระทบยอดตัวเงนิทีน่ ำส่ง (statement)                                                                                                           

                     กบัข้อมูลกำรน ำส่ง (ที่ สรก. บันทกึ) 

กองคลงั 1. น ำส่งเงนิ ธนำคำรกรุงไทย 

แบบใหม่ 

 

          ระบบ GFMIS กองคลงั บันทกึน ำส่งเงนิ KTB Corporate Online ส่งข้อมูล 
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  3.2.การรับเงิน  มีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

 3.2.1.ให้ส่วนรำชกำรเปิดบัญชีเงินฝำกธนำคำรประเภทกระแสรำยวัน จ ำนวน 1 บัญชี               
กับธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) เพ่ือรับเงินผ่ำนช่อทำงกำรให้บริกำรต่ำง ๆ ของธนำคำรกรุงไทย ฯ โดยใช้
ชื่อบัญชี “ชื่อส่วนรำชกำร เพ่ือกำรรับเงินทำงอิเล็กทรอนิกส์” พร้อมทั้งขอเปิดใช้บริกำรรับช ำระเงิน (Bill Payment) 
ผ่ำนระบบ ( KTB Corporate Online ) 

 3.2.2.กำรรับเงินผ่ำนบัญชีเงินฝำกธนำคำร ตำมข้อ 3.2.1. ให้ส่วนรำชกำรก ำหนดแบบ     
ใบแจ้งกำรช ำระเงินเพ่ือให้ผู้ช ำระเงินใช้ในกำรรับช ำระเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรดังกล่ำว จึงจะต้องมีข้อมูล
ประกอบด้วย 

  1.ชื่อส่วนรำชกำรผู้รับช ำระเงิน 

  2.วันที่รับช ำระ ชื่อผู้ช ำระเงิน 

  3.รำยกำรหรือประเภทของรำยได้ท่ีรับช ำระ 

  4.จ ำนวนเงินที่รับช ำระ 

 โดยรูปแบบของรหัส (Company Code / Product Code) และข้อมูลอ้ำงอิง (Reference Code)    
ที่จะระบุในแบบใบแจ้งกำรช ำระเงินจะต้องมีควำมสอดคล้องและสำมำรถแสดงข้อมูลดังกล่ำวได้ 

 3.2.3.ผู้ช ำระเงิน สำมำรถช ำระเงินผ่ำนช่องทำงกำรให้บริกำรของสำขำธนำคำรกรุงไทย 
จ ำกัด (มหำชน) ได้ทุกแห่งและทุกช่องทำงได้แก่ เคำน์เตอร์ธนำคำร (Teller Payment ATM Payment Internet 
Banking และ  Mobile Banking) เพ่ือเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรตำม 3.2.1 และจะได้เอกสำรหลังจำกกำร   
ท ำธุรกรรม ช ำระเงินกับธนำคำรกรุงไทยฯ ในช่องทำงต่ำง ๆ ข้ำงต้นเป็นหลักฐำนในกำรรับเงินของส่วนรำชกำร
โดยส่วนรำชกำรผู้รับเงินไม่ต้องออกใบเสร็จรับเงิน เว้นแต่กรณีที่ผู้ช ำระเงินต้องกำรใบเสร็จรับเงินให้แจ้งควำม
ประสงค์มำยังส่วนรำชกำรเพ่ือออกใบเสร็จรับเงิน และส่งให้ผู้ช ำระเงินต่อไป 

 3.2.4.ทุกสิ้นวันท ำกำรให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบข้อมูลกำรรับเงินแต่ละรำยกำรจำก
รำยงำนกำรรับช ำระเงินระหว่ำงวัน (Receivable Information Online) กับรำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหว   
ทำงบัญชี (E-Statement / Account Information) ที่เรียกจำกระบบ (KTB Corporate Online) ให้ถูกต้อง
ครบถ้วนและในวันท ำกำรถัดไปให้ผู้รับผิดชอบตรวจสอบควำมถูกต้องอีกครั้งจำกรำยงำนสรุปรำยละเอียด    
กำรรับเงินของส่วนรำชกำร (Receivable Information Download) ที่เรียกจำกระบบ (KTB Corporate Online) 

 3.2.5.ให้เก็บรักษำรำยงำนสรุปรำยละเอียดกำรรับเงินของส่วนรำชกำร (Receivable Information 
Download) เพ่ือเป็นหลักฐำนในกำรรับเงินและส ำเนำใบเสร็จรับเงิน (ถ้ำมี) ไว้ให้ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน
ตรวจสอบต่อไป 
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 3.3.การน าเงินส่งคลัง 

  3.3.1.ด ำเนินกำรขอเปิดใช้บริกำรน ำเงินส่งคลังผ่ำนระบบ (KTB Corporate Online) (GFMIS) 
ส ำหรับบัญชีเพ่ือกำรรับเงินทำงอิเล็กทรอนิกส์ตำมข้อ 3.2.1 บัญชีรับเงินนอกงบประมำณที่ขอเบิกจำกคลัง 
และบัญชีเงินฝำกธนำคำรอ่ืน ๆ ที่ส่วนรำชกำรใช้ในกำรรับเงินตำมที่กระทรวงกำรคลังก ำหนดหรือที่ได้รับอนุมัติ
จำกกระทรวงกำรคลัง  

 3.3.2.กำรน ำเงินส่งคลังหรือฝำกคลังผ่ำนระบบ (KTB Corporate Online) ในระยะแรกให้ใช้
ส ำหรับรำยกำรต่อไปนี้ 

  1.กำรน ำส่งเงินรำยได้แผ่นดิน 

  2.กำรน ำส่งเงินรำยได้แผ่นดินแทนกัน 

  3.กำรน ำเงินนอกงบประมำณฝำกคลัง 

  4.กำรน ำเงินนอกงบประมำณฝำกคลังแทนกัน 

 3.3.3.ท ำรำยกำรน ำเงินส่งคลังหรือฝำกคลัง ผ่ำนระบบ (KTB Corporate Online)  โดยเลือก
หมำยเลขบัญชีเงินฝำกธนำคำรตำมข้อ 3.3.1 พร้อมระบุประเภทและจ ำนวนเงินที่จะน ำส่งคลัง หรือฝำกคลัง 
และโอนเงินจำกบัญชีเงินฝำกธนำคำรดังกล่ำวผ่ำนระบบ (KTB Corporate Online) เพ่ือเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร
ของกรมบัญชีกลำง / คลังจังหวัด เพ่ือรับเงินของหน่วยงำนภำครัฐ และเมื่อท ำรำยกำรแล้วเสร็จ ให้พิมพ์หน้ำจอ
กำรท ำรำยกำรส ำเร็จจำกระบบ (KTB Corporate Online) เพ่ือใช้เป็นหลักฐำนในกำรน ำเงินส่งคลังหรือฝำกคลัง
แล้วแต่กรณี 

 3.3.4.ทุกสิ้นวันท ำกำร ให้ท ำกำรตรวจสอบ กำรน ำเงินส่งคลัง หรือฝำกคลังผ่ำนระบบ                  
(KTB Corporate Online) จำกเอกสำรที่พิมพ์จำกหน้ำจอกำรท ำรำยกำรส ำเร็จ กับรำยกำรสรุปควำมเคลื่อนไหว
ทำงบัญชี (E-Statement / Account Information) ให้ถูกต้องตรงกัน 

 3.3.5.เก็บรักษำหลักฐำนในกำรน ำเงินส่งคลังหรือฝำกคลังที่เรียกจำกระบบ (KTB Corporate Online) 
ไว้ให้ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 

 3.3.6ค่ำธรรมเนียมกำรใช้บริกำร GFMIS Package และ Bill Payment ที่ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด 
(มหำชน) เรียกเก็บ ให้เป็นค่ำใช้จ่ำยของกรมบัญชีกลำง 

 3.3.7วิธีปฏิบัติงำนในระบบ GFMIS และกำรบันทึกบัญชีให้ถือปฏิบัติตำมที่กรมบัญชีกลำง
ก ำหนดในกรณีท่ีไม่สำมำรถปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์ดังกล่ำวข้ำงต้นให้ขอท ำควำมตกลงกับกระทรวงกำรคลัง 
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 ภาพรวมการท ารายการช าระเงิน ด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ ผ่านเครื่อง EDC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบเอกสำร 

รับบตัรจำกผู้ช ำระเงิน 

ท ำรำยกำรผำ่นเคร่ือง EDC 

ระบบท ำกำรตรวจสอบ

สถำนะบตัร 

รับช ำระเงิน

ด้วยวิธีอื่น 

ระบบท ำกำรหกัเงินจำกบญัชี 

พิมพ์ Seles Slip 

 

Merchant Copy           
(หนว่ยรับเงินเก็บเป็นหลกัฐำน) 

Customer Copy                    
(ผู้ช ำระเงินเก็บเป็นหลกัฐำน) 

ออกใบเสร็จให้ผู้ช ำระเงิน 

สรุปยอดรำยกำรรับช ำระเงิน      

ในแตล่ะวนั Settlement 

เงินไมพ่อจำ่ย 

สง่คืนบตัร 
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 4.หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติในการรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต-บัตรเครดิต) 
ผ่านอุปกรณ์รับช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ ( เครื่อง Electronic Data Capture: EDC ) 

  ตำมหนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค0402.2/ว116 ลงวันที่ 31 กรกฎำคม 
2560 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในกำรรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต) ผ่ำนอุปกรณ์รับช ำระเงิน       
ทำงอิเล็กทรอนิกส์ (เครื่อง Electronic Data Capture : EDC) ตำมแผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำโครงสร้ำง
พ้ืนฐำนระบบกำรช ำระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชำติ (National E-Payment) คณะรัฐมนตรีเห็นชอบ       
ในหลักกำรให้หน่วยงำนภำครัฐที่เกี่ยวข้องที่มีกำรรับเงินจำกประชำชน ติดตั้งอุปกรณ์รับช ำระเงินทำง
อิเล็กทรอนิกส์ให้เพียงพอต่อควำมต้องกำรในกำรให้บริกำรประชำชนเพ่ือให้กำรรับเงินของส่วนรำชกำร
สอดคล้องกับแผนยุทธศำสตร์ดังกล่ำวกระทรวงกำรคลังจึงก ำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

 4.1.ให้หน่วยเบิกจ่ายเงินที่รับวางอุปกรณ์รับช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ ( เครื่อง EDC ) 
ด าเนินการเปิดบัญชีเงินฝำกธนำคำรประเภทกระแสรำยวันกับธนำคำร (กรุงไทย) ที่วำงเครื่อง EDC 1 บัญชี   
โดยใช้ชื่อบัญชี “.....ชื่อส่วนรำชกำร..... เพ่ือกำรรับเงินผ่ำนเครื่อง EDC” เพ่ือใช้รับเงินที่ช ำระด้วยบัตร
อิเล็กทรอนิกส์สมัครใช้บริกำรระบบ Internet Banking และ บริกำรพร้อมเพย์ (Prompt Pay) 

 4.2.วิธีปฏิบัติในการรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต-บัตรเครดิต)เมื่อผู้ช ำระเงิน
แจ้งควำมประสงค์จะช ำระเงินผ่ำนบัตรอิเล็กทรอนิกส์ให้ส่วนรำชกำร     ท ำรำยกำรผ่ำนอุปกรณ์รับช ำระเงินทำง
อิเล็กทรอนิกส์ (เครื่อง Electronic Data Capture : EDC) ที่ธนำคำรจัดตั้งให้เครื่อง EDC จะท ำกำรตรวจสอบ 
สถำนะบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต – บัตรเครดิต) ซึ่งจะแสดงผล 2 กรณี ดังนี้ 

  (1)กรณียอดเงินในบัตรเดบิต – บัตรเครดิต ของผู้ช ำระเงินไม่ถูกต้อง ยอดเงินไม่พอจ่ำยระบบ 
จะปฏิเสธกำรท ำรำยกำรทันทีให้คืนบัตรอิเล็กทรอนิกส์บัตรเดบิต – บัตรเครดิต ให้ผู้ช ำระเงินและเรียกรับช ำระเงิน
ด้วยวิธีอ่ืนตำมระเบียบที่กระทรวงกำรคลังก ำหนดต่อไป 

  (2)กรณียอดเงินในบัตรเดบิต – บัตรเครดิต ถูกต้องยอดเงินในบัญชีมีเพียงพอระบบจะท ำกำรหักบัญชี
ของผู้ช ำระเงินและพิมพ์หลักฐำนกำรช ำระเงิน (Payment Slip) จ ำนวน 2 ฉบับ โดยให้ผู้ช ำระเงินลงลำยมือชื่อ 
(Merchant Copy)  1 ฉบับ เพ่ือมอบให้ส่วนรำชกำรเป็นหลักฐำนและอีก 1 ฉบับ (Customer Copy ) มอบให้  
ผู้ช ำระเงินโดยไม่ต้องลงลำยมือชื่อ 

  เมื่อส่วนรำชกำรด ำเนินกำรตำมขั้นตอนกำรรับช ำระเงินผ่ำนเครื่อง EDC ส ำเร็จแล้วให้
ด ำเนินกำรออกใบเสร็จรับเงินและมอบใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐำนกำรช ำระเงิน (Customer Copy) ให้แก่ผู้
ช ำระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐำน 1 ชุดและส่วนรำชกำรเก็บส ำเนำใบเสร็จ พร้อมหลักฐำนกำรช ำระเงิน 
(Merchant Copy) จ ำนวน 1 ชุด ไว้เป็นหลักฐำนในกำรตรวจสอบ  
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  ขั้นตอนการยกเลิกรายการ (Void Payment) 

  หำกท ำรำยกำรรับช ำระเงินผ่ำนเครื่อง EDC เรียบร้อยแล้ว แต่ได้รับแจ้งจำกผู้ช ำระเงิน หรือ
หน่วยรับเงินพบว่ำ กำรช ำระเงินมีข้อผิดพลำด เช่น จ ำนวนเงิน หรือรำยกำรที่รับช ำระไม่ถูกต้อง ก่อนที่จะมี
กำรท ำรำยกำรสรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement) ทุกสิ้นวัน ให้หน่วยรับเงินยกเลิกรำยกำรรับช ำระ (Void 
Payment) จำกเครื่อง EDC โดยด ำเนินกำรตำมขั้นตอนในคู่มือกำรใช้ เครื่อง EDC ของธนำคำร และพิมพ์ 
Sales Slip ที่ท ำกำรยกเลิก โดยให้หน่วยรับเงินเก็บไว้เป็นหลักฐำน (Merchant Copy) 1 ฉบับ และผู้ช ำระเงิน
เก็บไว้เป็นหลักฐำน (Customer Copy) 1 ฉบับ 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พบข้อผิดพลำดจำกกำรช ำระเงิน 

คืนต้นฉบบัใบเสร็จรับเงิน ผู้ข ำระเงินขอยกเลกิรำยกำร 

ขีดฆำ่ยกเลกิและแนบไว้กบัต้นขัว้ 
หนว่ยรับเงินท ำรำยกำรยกเลกิ

รำยกำรรับช ำระเงินผำ่นเคร่ือง EDC 

Merchant Copy              

(หนว่ยรับเงินเก็บเป็นหลกัฐำน) 
พิมพ์ Sales Slip         

ที่ท ำกำรยกเลกิ 

Customer Copy                  
(ผู้ช ำระเงินเก็บเป็นหลกัฐำน) 

ออกใบเสร็จฉบบัใหมใ่ห้ผู้ช ำระเงิน 

สรุปยอดรำยกำรรับช ำระเงินในแตล่ะวนั Settlement 
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  ขั้นตอนการสรุปยอดการรับช าระเงิน (Settlement) 

  ทุกสิ้นวันให้สรุปยอดรำยกำรรับช ำระเงินผ่ำนเครื่อง EDC ในแต่ละวัน (Settlement) เพ่ือ
ประมวลผลกำรรับช ำระเงินระหว่ำงวัน แล้วสั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement Report Slip) จำก
เครื่อง EDC เพ่ือน ำมำตรวจสอบกับหลักฐำนกำรช ำระเงิน ฯ (Merchant Copy) และส ำเนำใบเสร็จรับเงินให้
ถูกต้องตรงกัน เมื่อท ำกำรสรุปยอดรำยกำรรับช ำระเงินในแต่ละวัน (Settlement) แล้วธนำคำรจะท ำกำรโอน
ยอดเงินเต็มจ ำนวนตำมใบสรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement Report Slip) ไปเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรที่ส่วน
รำชกำรเปิดไว้ส ำหรับรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต / บัตรเครดิต) ภำยในวันท ำกำรเดียวกัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทกุสิน้วนั 

สรุปยอดรำยกำรรับช ำระเงินผำ่นเคร่ือง EDC 

พิมพ์ใบสรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement Report Slip) 

ตรวจสอบ Settlement Report Slip กบั Merchant Copy        

และส ำเนำใบเสร็จรับเงิน 

ธนำคำรโอนเงินเข้ำบญัชีสว่นรำชกำร 
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  การน าส่งเงิน / ข้อมูลการรับเงิน 

  วันท ำกำรถัดไปก่อนเวลำ 10.00 น. ให้ท ำกำรตรวจสอบยอดเงินในบัญชีเงินฝำกธนำคำรที่
เปิดไว้ส ำหรับกำรรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์กับรำยงำนกำรรับช ำระเงิน เมื่อถูกต้องตรงกันแล้ว ให้ด ำเนินกำร
โอนเงินจำกบัญชีเงินฝำกธนำคำรดังกล่ำวผ่ำนระบบ Internet Banking (KTB Corporate Online) เพ่ือน ำส่ง
คลังเป็นรำยได้แผ่นดิน หรือน ำฝำกคลังแล้วแต่กรณี 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบยอดเงินในบญัชีเงินฝำกธนำคำร 

จดัท ำใบน ำสง่เงิน 

รวบรวมหลกัฐำนกำรน ำสง่เงิน                                                

–  ส ำเนำใบเสร็จรับเงิน                                                          

-  Sales Slip (Merchant Copy)                                                  

-  Settlement Report Slip 

บนัทกึรำยกำรทำงบญัชี 

น ำเงินสง่คลงั 

กรมบญัชีกลำงตรวจสอบยอดเงินในบญัชีเงินฝำกกบั

รำยงำนกำรรับช ำระเงินผำ่นระบบธนำคำรในวนัท ำกำร

ถดัไป (กำรรับช ำระเงินขึน้ระบบ Internet) 

หนว่ยรับเงินเรียกดู

รำยงำนกำรรับช ำระเงิน

จำกระบบ Intranet 

จดัเก็บรำยงำนกำรช ำระเงิน 
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 การขอปรับปรุงรายการช าระเงินหลังจากสรุปยอดรับช าระเงิน (Refund) 

 กรณีกำรช ำระเงินมีข้อผิดพลำด เช่นจ ำนวนเงินหรือรำยกำรไม่ถูกต้อง หลังจากที่มีการท ารายการ
สรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement) ทุกสิ้นวันแล้วให้แจ้งธนาคาร ฯ ขอปรับปรุงรายการ EDC โดยกรอก
ข้อมูลขอปรับปรุงรำยกำร EDC ตำมแบบฟอร์มที่ธนำคำรก ำหนด และแจ้งธนำคำรเพ่ือขอปรับปรุงรำยกำรรับ
ช ำระเงินที่ผิดพลำดเมื่อธนำคำรแจ้งว่ำได้ปรับปรุงรำยกำรให้ถูกต้องแล้ว ให้ส่วนรำชกำรเรียกใบเสร็จรับเงินคืน
จำกผู้ช ำระเงิน ขีดฆ่ำเลิกใช้ แล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ โดยน ำใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่ำเลิกใช้ติดไว้กับส ำเนำ
ใบเสร็จรับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กำรช ำระเงินมีข้อผิดพลำด 

หนว่ยรับเงินแจ้งขอปรับปรุงรำยกำร EDC  

กำรเงินสง่เอกสำรขอปรับปรุงรำยกำร EDC             

ให้ธนำคำร (แบบฟอร์มธนำคำร) 

ธนำคำรแจ้งผลด ำเนินกำร

ปรับปรุงรำยกำรรับช ำระเงิน 

กรณียกเลกิรำยกำร /            

ท ำรำยกำรซ ำ้ 

กรณีช ำระเกิน – ขำด                 

/ รำยกำรไมถ่กูต้อง 

เรียกใบเสร็จรับเงินคืนแนบ

เร่ืองกำรคืนเงิน 

ยกเลกิใบเสร็จรับเงิน 

ออกใบเสร็จรับเงินฉบบัใหมด้่วย

รำยกำร / ยอดเงินท่ีถกูต้อง 
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 ค่าธรรมเนียมการให้บริการ. 

  (1) กำรรับช ำระเงินด้วยบัตรเดบิตและค่ำธรรมเนียมกำรโอนเงินต่ำงธนำคำร ส่วนรำชกำร  
ไมต่้องช ำระค่ำธรรมเนียมใด ๆ  

  (2) กำรรับช ำระเงินด้วยบัตรเครดิต ค่ำธรรมเนียมที่เกิดขึ้นผู้ช ำระเงินเป็นผู้รับภำระค่ำธรรมเนียม 

  กรณีเกิดข้อขัดข้องในกำรรับช ำระเงิน ให้ส่วนรำชกำรติดต่อโดยตรงกับธนำคำรที่วำงเครื่อง EDC 
ส ำหรับวิธีปฏิบัติงำนในระบบ GFMIS และกำรบันทึกบัญชีให้ถือปฏิบัติตำมที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 
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    การรับช าระเงินด้วย QR Code 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ช ำระเงินใช้ Smartphone ที่ได้        

ดำวน์โหลด Application QR Coode 

กรอกจ ำนวนเงิน กดยืนยนักำรช ำระเงิน 

ระบบจะท ำกำรหกัเงินจำกบญัชีของผู้ช ำระเงิน 

พิมพ์ Payment Slip 

ออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้ช ำระเงิน 

Merchant Copy                
ให้ผู้  ช ำระเงินลงลำยมือช่ือ

ส ำนกังำนเก็บไว้เป็นหลกัฐำน 

 

ส ำเนำใบเสร็จรับเงินส ำนกังำน

เก็บเป็นหลกัฐำน 

จะได้หลกัฐำน E-slip 

ซึง่บนัทกึอยูใ่นเคร่ือง 

Smartphone ของ  

ผู้ช ำระเงิน 

Customer Slip ผู้ช ำระเงิน

ไมต้่องลงช่ือ ผู้ช ำระเงิน   

เก็บไว้เป็นหลกัฐำน 

ต้นฉบบัใบเสร็จรับเงินมอบ

ให้ผู้ช ำระเงิน 
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5.หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการรับช าระเงินของส่วนราชการด้วย QR Code และการน าเงินส่งคลัง 

 ตำมแผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำโครงสร้ำงพ้ืนฐำนระบบกำรช ำระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชำติ 
(National E-Payment Master Plan) ซึ่งมีแผนงำนโครงกำร E – Payment ภำครัฐเป็นโครงกำรภำยใต้  
แผนยุทธศำสตร์ โดยส่วนรำชกำรจะต้องท ำกำรปรับปรุงกฎระเบียบเพ่ือผลักดันกำรรับจ่ำยเงินระหว่ำง
หน่วยงำนภำครัฐกับเอกชน ให้เป็นกำรรับจ่ำยเงินทำงอิเล็กทรอนิกส์ และให้หน่วยงำนภำครัฐที่มีกำรรับเงิน
จำกประชำชนติดตั้งอุปกรณ์รับช ำระเงินทำงอิเล็กทรอนิกส์ให้เพียงพอต่อกำรให้บริกำรกับประชำชนให้มี   
ควำมสะดวก รวดเร็ว และมีควำมปลอดภัยตลอดจน ช่วยลดภำระของส่วนรำชกำรในกำรจัดกำรเงินสด         
เช่น ดรำฟต์ และลดช่องทำงกำรทุจริต โดยให้ส่วนรำชกำรถือปฏิบัติดังนี้ 

 5.1.ใช้บัญชีเงนิฝากธนาคารที่ได้เปิดไว้แล้ว  

  ชื่อบัญชี “.....ชื่อส่วนรำชกำร..... เพ่ือกำรรับเงินผ่ำนเครื่อง EDC”  ให้สมัครใช้บริกำร        
รับช ำระเงินด้วย QR Code เพ่ิมเติมกับสำขำธนำคำรที่เปิดบัญชีดังกล่ำวไว้แล้วโดยสมัครใช้บริกำร ดังต่อไปนี้ 

  (1) พร้อมเพย์ ( Prompt Pay) โดยใช้เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษี (Tax ID) ของส่วนรำชกำร 

  (2)  มำตรฐำน QR Code ในธุรกรรมกำรช ำระเงิน (Thai QR Code Payment Standard) โดย
ให้ธนำคำรสร้ำง QR Code ให้ส่วนรำชกำรใช้ในกำรรับช ำระเงินผ่ำนอุปกรณ์รับช ำระเงินทำงอิเล็กทรอนิกส์ซึ่ง
ปรำกฏ QR Code บนหน้ำจอเครื่อง EDC  

 5.2.ขั้นตอนการรับช าระเงินด้วย QR Code  

  (1). ส่วนรำชกำรแจ้งรำยกำร และจ ำนวนเงิน ที่ผู้ช ำระเงินต้องช ำระให้ส่วนรำชกำร 

  (2). ผู้ช ำระเงินต้องใช้ Smartphone และท ำกำร Scan QR Code ของส่วนรำชกำรที่อยู่ใน
เครื่อง EDC และกรอกจ ำนวนเงินที่ต้องช ำระกดยืนยันกำรช ำระเงิน ผู้ช ำระเงินจะได้รับหลักฐำนกำรช ำระเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ (E-Slip) ซึ่งบันทึกอยู่ใน Smartphone ของผู้ช ำระเงิน 

  (3). ให้ส่วนรำชกำรปฏิบัติตำมขั้นตอนในคู่มือกำรรับเงินด้วย QR Code ผ่ำนเครื่อง EDC 
ระบบจะท ำกำรหักบัญชีของผู้ช ำระเงินและพิมพ์หลักฐำนกำรช ำระเงิน (Payment Slip) จ ำนวน 2 ฉบับ ให้  
ผู้ช ำระเงินลงลำยมือชื่อ (Merchant Copy) 1 ฉบับ โดยส่วนรำชกำรเก็บไว้เป็นหลักฐำน อีก 1 ฉบับ มอบให้   
ผู้ช ำระเงินโดยไม่ต้องลงลำยมือชื่อ (Customer Copy) 

  (4). ออกใบเสร็จรับเงินพร้อมมอบหลักฐำน (Customer Copy) ให้ผู้ช ำระเงินเก็บไว้เป็น
หลักฐำน 1 ชุด ส่วนรำชกำรเก็บส ำเนำใบเสร็จพร้อม (Merchant Copy) จ ำนวน 1 ชุด เพ่ือท ำกำรตรวจสอบ
และเก็บไว้ให้ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
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  (5.) กรณีกำรช ำระเงินด้วย QR Core ผ่ำนเครื่อง EDC แล้วแต่มำพบว่ำกำรช ำระเงินมีข้อผิดพลำด 
ไม่ถูกต้อง ก่อนท ำรำยกำรสรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement) ทุกสิ้นวันซึ่งกรณีนี้ได้ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่  
ผู้ช ำระเงินไปแล้ว ให้ท ำกำรเรียกใบเสร็จรับเงินดังกล่ำวคืนและขีดฆ่ำเลิกใช้ ใบเสร็จรับเงินนั้นน ำใบเสร็จรับเงิน
ที่ขีดฆ่ำเลิกใช้ติดไว้กับส ำเนำใบเสร็จรับเงิน แล้วให้ท ำกำรออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ให้แก่ผู้ช ำระเงิน หลังจำกนั้นให้
ยกเลิกรำยกำรรับช ำระที่ผิดพลำด (Void Payment) จำกเครื่อง EDC โดยด ำเนินกำรตำมคู่มือ ฯ และให้ท ำรำยกำร  
รับช ำระเงินใหม่ตำมข้ันตอนในข้อ (2) – (4) 

  (6.) ทุกสิ้นวัน ท ำกำรสรุปยอดรำยกำรรับช ำระเงินด้วย QR Code ผ่ำนเครื่อง EDC ในแต่ละวัน 
(Settlement) สั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement Report slip) จำกเครื่อง EDC ท ำกำรตรวจสอบกับ
หลักฐำนกำรช ำระเงิน (Merchant Copy) และส ำเนำใบเสร็จรับเงินให้ถูกต้องครบถ้วน 

  (7.) หลังท ำกำรสรุปยอดรำยกำรรับช ำระเงิน (Settlement) แล้ว ธนำคำรจะโอนยอดเงิน
เต็มจ ำนวนตำมใบสรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement Report slip) ไปเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรที่ส่วนรำชกำร
เปิดไว้ภำยในวันท ำกำรเดียวกัน 

  (8.) กรณี มีข้อผิดพลำด จ ำนวนเงินหรือรำยกำรที่รับช ำระไม่ถูกต้อง หลังจำกที่มีกำรท ำรำยกำร
สรุปยอดรับช ำระเงิน (Settlement) ทุกสิ้นวัน ตำมข้อ (6)  แล้วให้ท ำกำรปรับปรุงรำยกำรตำมข้ันตอนในคู่มือ 
โดยกรอกข้อมูลขอปรับปรุงรำยกำรรับช ำระเงิน ตำมแบบฟอร์มที่ธนำคำรก ำหนด และแจ้งธนำคำร ขอปรับปรุง
รำยกำรผิดพลำด เมื่อธนำคำรมีหนังสือแจ้งว่ำได้ท ำกำรปรับปรุงรำยกำรแล้วให้ส่วนรำชกำรเรียกใบเสร็จรับเงิน
คืน ขีดฆ่ำเลิกใช้และน ำไปติดกับส ำเนำใบเสร็จรับเงิน แล้วให้ออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ให้แก่ผู้ช ำระเงิน 
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การน าเงินส่งคลงัหรือฝากคลงั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รวบรวมเอกสำรท ำกำรตรวจสอบ 

โอนเงินจำกบญัชีเงินฝำกผำ่นระบบ 

Internet Banking 

น ำเงินสง่กรมบญัชีกลำง / คลงัจงัหวดั 

 

สง่รำยได้แผน่ดิน สง่เงินฝำกคลงั 

ทกุสิน้วนั ตรวจสอบเอกสำร 

พิมพ์หน้ำจอกำรท ำ

รำยกำรส ำเร็จจำกระบบ 

KTB Corporate Online 

รำยงำนสรุปควำม

เคลือ่นไหวทำงบญัชี   

E-Statement 

ลงบญัชีในระบบ GFMIS             

ให้เป็นปัจจบุนั 
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 5.3. การน าเงินส่งคลัง 

  (1.) วันท ำกำรถัดไป ก่อนเวลำ 10.00 น.ให้ท ำกำรตรวจสอบยอดเงินในบัญชีเงินฝำกธนำคำร 
ที่เปิดไว้เพ่ือกำรรับเงินผ่ำนเครื่อง EDC กับรำยงำนกำรรับช ำระเงินผ่ำนระบบงำนของธนำคำร ตำมคู่มือกำรรับเงิน
ด้วย QR Code  ผ่ำนเครื่อง EDC เมื่อถูกต้องตรงกันแล้ว ให้ด ำเนินกำรโอนเงินผ่ำนบัญชีเงินฝำกธนำคำรดังกล่ำว 
ผ่ำนระบบ Internet Banking (KTB Corporate Online) เพ่ือน ำส่งคลังเป็นรำยได้แผ่นดิน 

  (2.) กำรท ำรำยกำรน ำเงินส่งคลังจำกบัญชีเงินฝำกธนำคำรที่ได้เปิดไว้ เพ่ือกำรรับเงินผ่ำนเครื่อง EDC 
ผ่ำนระบบ (KTB Corporate Online) ให้ท ำกำรโอนเงินจำกบัญชีเงินฝำกธนำคำรดังกล่ำว โดยระบุประเภท 
และจ ำนวนเงินที่จะน ำส่งคลัง เพ่ือเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของกรมบัญชีกลำงหรือส ำนักงำนคลังจังหวัด     
เมื่อท ำรำยกำรเสร็จแล้ว ให้พิมพ์หน้ำจอกำรท ำรำยกำรส ำเร็จจำกระบบ(KTB Corporate Online) เป็นหลักฐำน
ในกำรน ำเงินส่งคลัง  

  (3.) ทุกสิ้นวันท ำกำร ให้ตรวจสอบกำรน ำเงินส่งคลังผ่ำนระบบ (KTB Corporate Online) 
จำกเอกสำรที่ พิมพ์จำกหน้ ำจอกำรท ำรำยกำรส ำเร็จ กับรำยกำรสรุปควำมเคลื่ อนไหวทำงบัญชี                 
(E-Statement/Account Information) ที่เรียกจำกระบบ (KTB Corporate Online) ให้ถูกต้องตรงกัน 

  (4.) เก็บรักษำหลักฐำนกำรน ำเงินส่งคลังที่เรียกจำกระบบ (KTB Corporate Online) ไว้ให้
ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 

  (5.) กรณีเกิดข้อขัดข้องในกำรรับช ำระเงินให้ติดต่อโดยตรงกับธนำคำรที่วำงเครื่อง EDC 

  (6.) วิธีปฏิบัติงำนในระบบ GFMIS และกำรบันทึกบัญชีให้ถือปฏิบัติตำมที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 
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ตัวอย่างแบบฟอรม์ต่างๆ เกี่ยวกับ KTB Corporate Online / EDC /QR Code 

 

1. ตัวอย่ำงแบบแจ้งข้อมูลกำรรับรับเงินโอนผ่ำนระบบ KTB Corporate Online 

2. ตัวอย่ำงแบบใบแจ้งกำรช ำระเงิน – กำรรับเงินในระบบ KTB Corporate Online 

3. ตัวอย่ำงแบบฟอร์มกำรขอเงินคืนกรณีโอนเงินผ่ำนระบบ KTB Corporate Online 

4. ตัวอย่ำงขอแก้ไช – ปรับปรุงรำยกำร EDC ข้อผิดพลำด 

5. ตัวอย่ำงขอแก้ไข – ปรับปรุงรำยกำร EDC ข้อผิดพลำด  

6. ตัวอย่ำงหนังสือแจ้งธนำคำรกรณีประชำชนยกเลิกกำรท ำธุรกรรม / ขอคืนเงินบำงส่วน กรณีบัตร
ธนำคำรกรุงไทย ( ATM ,Visa,Debit,Visa Electron,Corporate Card ) 
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เลขที่................. 
แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ 

KTB Corporate Online 
 

วันที่ .......... เดือน...................... พ.ศ. ............. 
เรียน เลขำนุกำรกรม 

 ข้ำพเจ้ำ...............................................................................ต ำแหน่ง............................................................... 
เลขประจ ำตัวประชำชน 
ส ำนัก/กอง/ศนูย์...........................................................สังกัด........................................................................................ 
อยู่บ้ำนเลขที่........................ซอย.................................ถนน...............................ต ำบล/แขวง........................................ 
อ ำเภอ/เขต................................................จังหวัด...........................................รหัสไปรษณีย์......................................... 
 
 ขอรับ เงินผ่ ำนระบบ  KTB Corporate Online โดยได้แนบส ำเนำหน้ ำสมุดบัญชี เงินฝำกธนำคำร              
มำเพื่อเป็นหลักฐำนด้วยแล้ว 

           กรณีเป็นข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง พนักงำนรำชกำร ทีส่ังกัดสว่นรำชกำรผู้จ่ำย 
       เพื่อเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรที่ใช้ส ำหรับรบัเงินเดือน ค่ำจ้ำง หรือค่ำตอบแทน 
       บัญชีเงินฝำกธนำคำร.............................................สำขำ..........................................................           
       ประเภท....................................เลขที่บัญชีเงินฝำกธนำคำร...................................................... 
       เพื่อเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรอ่ืน  
       บัญชีเงินฝำกธนำคำร.............................................สำขำ..........................................................           
       ประเภท....................................เลขที่บัญชีเงินฝำกธนำคำร...................................................... 

กรณีเป็นบุคคลภำยนอก  เพือ่เข้ำบัญชีเงนิฝำกธนำคำร.....................................................................           
สำขำ..............................ประเภท...........................เลขที่บัญชีเงินฝำกธนำคำร................................... 

 
และเมื่อส ำนักงำนเลขำนุกำรกรมโอนเงินผ่ำนระบบ  KTB Corporate Online แล้ว ให้ส่งข้อมูลกำรโอนเงิน                     
ผ่ำนช่องทำง 

  ข้อควำมแจ้งเตือนผ่ำนโทรศัพทม์ือถือ (SMS) ที่เบอร์โทรศัพท์......................................................... 

  จดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ (e–mail) ตำม e–mail address……………………………………………............ 

 

      ลงชื่อ.......................................................ผู้มีสิทธิรับเงิน 

            (......................................................) 
หมำยเหตุ : เลขที่ของแบบแจ้งข้อมูลกำรรับเงินโอนผำ่นระบบ KTB Corporate Online ให้ระบุหมำยเลข 
               ก ำกับเรียงกันไปทกุฉบับ  เพื่อประโยชน์ในกำรจัดท ำทะเบยีนคุมกำรโอนเงนิ 

ตวัอยา่งแบบแจง้ขอ้มูลการรับเงินโอนผา่นระบบ KTB Corporate Online 
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  ใบแจ้งการช าระเงิน.................................................................. 

  ให้แก่........................................................................................ 

  Company Code:                     วันที่ / Date ………………..………… 

ชื่อ – สกุล ................................................................................. 

อ้างอิง Ref.1 : เลขประจ าตัวประชาชน / เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 

อ้างอิง (Ref:2) : ข้อมูลอ้างอิง 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

        

                       ใบแจ้งการช าระเงิน.................................................................. 

  ให้แก่........................................................................................ 

  Company Code:                     วันที่ / Date ………………..………… 

ผู้ช าระเงิน ................................................................................. 

อ้างอิง Ref.1 : เลขประจ าตัวประชาชน / เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 

อ้างอิง (Ref:2) : ข้อมูลอ้างอิง 

             

                

                                         ธนาคาร สาขา 
 

  

จ ำนวนเงินเป็นอักษร จ ำนวนเงินเป็นตัวเลข 
บาท (Bath)   

ผู้น าฝาก................................... เบอร์โทรศัพท์.................................                    จ้าหน้าที่ธนาคาร (ประทับตรา) 

             

                

                                         ธนาคาร สาขา 
 

  

จ านวนเงินเป็นอกัษร จ านวนเงินเป็นตัวเลข 

สว่นของผู้ช ำระเงิน 

 

สว่นของธนำคำร 

 

 

       เงินสด(Cash)                                

   เงินโอน (TR)        

   แคชเชียร์เช็ค 

(Cashier Cheque) 

   เงินสด(Cash)                                

   เงินโอน (TR)        

   แคชเชียร์เช็ค 

(Cashier Cheque) 

ตวัอยา่งแบบใบแจง้การช าระเงิน  –  การรับเงินในระบบ  KTB Corporate Online 
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แบบฟอร์มกำรขอเงินคืนกรณีโอนเงินผ่ำนระบบ KTB Corporate Online  

             วันที่.............................................. 

 ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว...................................................................................................................................................... 

เป็นเจ้ำของบัญชีเลขที่ ................................................................................ ชื่อบัญชี ........................................................................... 

โทรศัพท์ที่ติดต่อสะดวก .............................................................. ได้ท ำรำยกำรโอนเงินช ำระค่ำสินค้ำและบริกำรผ่ำนช่องทำง 

      โทรศัพท์เคลื่อนที่            อินเทอร์เน็ตระบบ KTB Corporate Online           เครื่อง ATM 

โดยท ำรำยกำรช ำระค่ำสินค้ำและบริกำรเมื่อวันที่ ................................................... เวลำ ........................................................ น. 

จ ำนวนเงิน ......................................................... บำท (..................................................................................................................) 

 ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์ขอเงินดังกล่ำวคืนเนื่องจำกข้ำพเจ้ำได้โอนเงินผิดบัญชี.......................................................... 

ซึ่งที่ถูกต้องคือ เพ่ือช ำระสินค้ำและบริกำรโอนเงินให้แก่บัญชี ....................................................................................................... 

รำยละเอียดเพ่ิมเติม ................................................................................................................................................................... (ถ้ำมี) 

 ในกำรนี้ ข้ำพเจ้ำยินยอมให้ธนำคำรยินยอมให้ธนำคำรหักค่ำธรรมเนียมกำรช ำระค่ำสินค้ำและบริกำร (ถ้ำมี) 
ทั้งนี้ข้ำพเจ้ำได้ส่งส ำเนำหลักฐำนกำรท ำรำยกำรพร้อมลงลำยมือชื่อรับรองดังนี้ 

1. ส ำเนำบัตรประชำชน / บัตรข้ำรำชกำร 

2. ส ำเนำกำรท ำรำยกำร (หน้ำจอ หรือ Slip) 

3. ส ำเนำสมุดเงินฝำก 

 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมในใบค ำร้องนี้ เป็นจริงทุกประกำร 

        ลงชื่อ......................................................... 

                                         ( ผู้ใช้บริกำรลงนำม ) 

รำยละเอียดส ำหรับธนำคำร 
ชื่อเจ้ำหน้ำที่.............................................................................................. 
วันที่ ........................................... โทรศัพท์ ........................................... 
ผลด ำเนินกำร 
 ปรับปรุง ณ วันที่ ........................................................... 
 ไม่ได้ด ำเนินกำร 

บาท (Bath)   

ผู้น าฝาก................................... เบอร์โทรศัพท์.................................                    จ้าหนา้ท่ีธนาคาร (ประทับตรา) 

ตวัอยำ่งแบบฟอร์มกำรขอคืนกรณีโอนเงินผำ่นระบบ KTB Corporate Online 



                      (     เจ้ำหน้ำที่ธนำคำรลงนำม.      ) 
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     บนัทึกข้อความ 
ส่วนรำชกำร    ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม  กลุ่มกำรคลัง   โทร      0 2141 4784            

ที่ ยธ 0301/                                                         วันที่                    

เรื่อง ขอให้ธนำคำรปรับปรุงบัญชีโดยน ำเงินออกจำกบัญชีกรมคุมประพฤติเพ่ือคืนเข้ำบัญชีลูกค้ำ   

เรียน    เลขำนุกำรกรม / ผู้อ ำนวยกำร ฯ  

 ตำมที่ข้ำพเจ้ำ.........................................................................ได้มีกำรช ำระเงินด้วยบัตร............................................. 
ผ่ำนบริกำร EDC ของธนำคำรกรุงไทย แก่กรมคุมประพฤติ ..............................................ตำมเลขล ำดับรับเรื่อง (เลขบัตรคิว) 
.............................จ ำนวนเงิน ........................................บำท (.......................................) เพ่ือช ำระค่ำ..........................................นั้น 

 ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์ขอให้โอนเงินจ ำนวนดังกล่ำว ที่ช ำระด้วยบัตร...................................................................  
คืนเข้ำบัญชีเลขที่ .....................................................................ชื่อบัญชี.............................................................................................
เนื่องจำก ..................................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................... 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 

 

   

      ............................................. 

           (.............................................................)   
   

 

 

 

 

ตวัอยา่งขอแกไ้ข – ปรับปรุงรายการ EDC ท่ีผดิพลาด 
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             วันที่.............................................. 

เรียน    บมจ. ธนำคำรกรุงไทย 

เรื่อง    ขอให้ธนำคำรปรับปรุงบัญชีโดยน ำเงินออกจำกบัญชีกรมคุมประพฤติเพ่ือคืนเข้ำบัญชีลูกค้ำ 

เอกสำรแนบ    ส ำเนำ Sales Slip และใบก ำกับภำษีอย่ำงย่อ หรืออย่ำงเต็ม (หำกมี) 

 กรมคุมประพฤติ / ส ำนักงำน / ศูนย์ฟื้นฟู ฯ ซึ่งรับวำงเครื่อง EDC หมำยเลขTerminal (TID)................................  

รหัส (MID)................................................................หมำยเลขบัญช.ี..................................................โทรศัพท์...................................... 

โทรสำร (FAX)………………………………มีควำมประสงค์ให้ ปรับปรุงรำยกำรรับบัตรผ่ำนเครื่องอนุมัติวงเงินอัตโนมัติ (EDC)  

โดยขอเงินคืนให้สมำชิกบัตรและหักบัญชีเงินฝำกของกรมคุมประพฤติ / ส ำนักงำน / ศูนย์ฟื้นฟู ฯ ซึ่งมีรำยละเอียดดังนี้ 

 

วันที่ท ำรำยกำร    หมำยเลขบัตร    จ ำนวนเงิน 
    

1. ..............................                                                                                   ..............................................     

2. ............................                                                                                   ..............................................     

3. .............................                                                                                   ..............................................     

4. ............................                                                                                   ..............................................     

5. ............................                                                                                   ..............................................   

รวม ............................. รำยกำร           จ ำนวนเงินทั้งสิ้น.............................................บำท 

สำเหตุเกิดข้อผิดพลำด ............................................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................................................................................... 

 

 

                                                     ลงชื่อ............................................................. 

                           (....................................................) 

                                                               เจ้ำหน้ำที่ผู้ท ำกำรตรวจสอบ   

ตวัอยา่งขอแกไ้ช – ปรับปรุงรายการ EDC ท่ีผดิพลาด 
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ที่ ยธ 0301/..........               กรมคุมประพฤติ  

                            ศูนย์รำชกำรเฉลิมพระเกียติ ฯ 

                 อำคำรรำชบุรีดิเรกฤทธิ์ ชั้น4 

                                ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง 

                 เขตหลักสี่  กทม. 10210 

      วันที่ ........../........./........... 

เรื่อง    ขอให้ธนำคำรปรับปรุงบัญชีโดยน ำเงินออกจำกบัญชีกรมคุมประพฤติเพ่ือคืนเข้ำบัญชีลูกค้ำ 

เรียน    ผู้จัดกำร บมจ.ธนำคำรกรุงไทย สำขำ ............................... 

สิ่งที่แนบมำด้วย    ส ำเนำบันทึกแจ้งขอคืนเงินของประชำชน 

 ด้วยกรมคุมประพฤติ.................................................................................มีควำมประสงค์ขอให้ธนำคำรน ำเงินออก
จำกบัญชีเลขที่...................................................ชื่อบัญชี......................................................จ ำนวนเงิน.................................บำท 

(......................................................) เพ่ือเข้ำบัญชีเลขที่ ...........................................ชื่อบัญชี..........................................................
เนื่องจำก................................................................................................................................................................................................. 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดด ำเนินกำรและเมื่อได้ด ำเนินกำรและเมื่อได้ด ำเนินกำรเรียบร้อยแล้ว กรุณำแจ้งให้      
กรมคุมประพฤติทรำบทำงโทรศัพท์หมำยเลข........................................พร้อมทั้งส่งเอกสำรกำรปรับปรุงดังกล่ำวไปยัง
โทรสำรหมำยเลข..................................ด้วย จักขอบคุณยิ่ง 

 

 

      ขอแสดงควำมนับถือ 

 

            (....................................................) 

      หัวหน้ำสว่นรำชกำร 

 ส ำนกังำน............................... 

โทรศพัท์................................. 

ตวัอยำ่งหนงัสอืแจ้งธนำคำร 

กรณีประชำชนขอยกเลกิกำรท ำธรุกรรม / ขอคืนเงินบำงสว่น กรณีบตัรธนำคำรกรุงไทย 

(ATM,Visa,Debit,Visa Electron,Corporate Card) 
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         กระบวนการเบิกจ่าย 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ท ำแบบแจ้งข้อมูล
ขอรับเงินโอนผ่ำน

ระบบ KTB Corporate 

Online แนบส ำเนำสมุด
บัญชีธนำคำร 

ตรวจสอบควำมถูกต้อง 
ครบถ้วน 

จัดท ำทะเบียนคมุ        
กำรโอนเงินผูม้ีสิทธิ           
รับเงินไวส้ ำหรับเป็น

ฐำนข้อมูลกำรจำ่ยเงิน 

ได้รับใบแจ้งหนี/้ 
เอกสำรขอเบิก 

ขออนุมัติเบิกเงินตำม
ระเบียบ 

บันทึกรำยกำรขอเบิก
เงินผ่ำนระบบ GFMIS 

หัวหน้ำส่วนรำชกำร 
อนุมัติ P1 

หัวหน้ำส่วนรำชกำร 
อนุมัติ P2 

ได้รับเงินเข้ำบัญชีเงิน
ฝำกธนำคำรของส่วน

รำชกำร 

ผู้ปฏิบัติงำนด้ำนจ่ำย 
(Maker) คัดลอกข้อมูล         
ผู้มีสิทธิรับเงินจำก
ทะเบียนคุมเตรยีม

ข้อมูลกำรจ่ำย 

น ำข้อมูลเข้ำโปรแกรม 
KTB Universal Data Entry 
เพื่อแปลงเป็น text file 

จัดเก็บข้อมลูเตรียม
จ่ำยเข้ำระบบ        

KTB Corporate Online  
ในรูปแบบ text file  

น ำเข้ำข้อมูล         
KTB Corporate Online 

พิมพ์รำยละเอียดกำร
น ำเข้ำข้อมูล และเสนอ
หัวหน้ำเพื่อตรวจสอบ
รำยกำรขอเบิก พร้อม
รับรองกำรตรวจสอบ 

ส่งข้อมูลให้ Company 

User Authorizer คนท่ี 1 
อนุมัต ิ

ส่งข้อมูลให้ Company 

User Authorizer คนท่ี 2 
อนุมัต ิ

เงินโอนเข้ำบัญชีผูม้ีสิทธิรับเงิน
ตำมวันท่ี Maker ก ำหนด 

บันทึกรำยกำรขอจ่ำย

ตรวจสอบและอนุมตัิ
รำยกำรขอเบิก 

ประมวลผลสั่งจ่ำย 

โอนเงินเข้ำบัญชี              
เงินฝำกธนำคำรของ

ส่วนรำชกำร 

 

ส่วนราชการ 
 

กรมบัญชีกลาง/
ส านักงานคลังจังหวัด 
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การจัดท าฐานข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
 

 1. ก ำหนดให้หน่วยเบิกจ่ำยด ำเนินกำร ดังนี้ 
1.1 กรณีผู้มีสิทธิรับเงินเป็นข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง พนักงำนรำชกำร ในหน่วยงำน ให้โอนเงินเข้ำบัญชีเงิน

ฝำกธนำคำรที่ใช้ส ำหรับรับเงินเดือน ค่ำจ้ำง หรือค่ำตอบแทน แล้วแต่กรณี หรือบัญชีเงินฝำกธนำคำรอ่ืน            
ของผู้มีสิทธิรับเงิน ตำมท่ีหัวหน้ำส่วนรำชกำรผู้เบิกอนุญำตและให้จัดท ำเอกสำรต่อไปนี้ส่งให้หน่วยงำน 

     - แบบแจ้งข้อมูลกำรรับโอนเงินผ่ำนระบบ KTB Corporate Online  
     - ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร พร้อมลงลำยมือชื่อรับรองควำมถูกต้อง 
1.2 กรณีเป็นบุคลำกรต่ำงสังกัดหรือบุคคลภำยนอก ให้โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรตำมที่ผู้มีสิทธิ

รับเงินแจ้งควำมประสงค์ไว้และให้จัดท ำเอกสำรต่อไปนี้ส่งให้หน่วยงำน 
     - แบบแจ้งข้อมูลกำรรับโอนเงินผ่ำนระบบ KTB Corporate Online  
     - ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร พร้อมลงลำยมือชื่อรับรองควำมถูกต้อง 

ตำมหนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว103 ลงวันที่ 1 กันยำยน 2559 เรื่อง หลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบัติในกำรจ่ำยเงิน กำรับเงินและกำรน ำเงินส่งคลังของส่วนรำชกำรผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์               
(KTB Corporate Online) 
2. ก ำหนดให้ Company User Maker ของหน่วยเบิกจ่ำยด ำเนินกำร ดังนี้ 

2.1 ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสำร หำกพบว่ำไม่ครบถ้วน ถูกต้องให้แจ้งกลับไปยัง           
ผู้มีสิทธิรับเงินด ำเนินกำรแก้ไขให้ถูกต้อง 

2.2 เลขที่ของแบบแจ้งข้อมูลกำรรับเงินโอนผ่ำนระบบ KTB Corporate Online ให้ระบุหมำยเลข
ก ำกับเรียงกันไปทุกฉบับ เพ่ือประโยชน์ในกำรจัดท ำทะเบียนคุมกำรโอนเงิน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบหุมำยเลขก ำกบั 
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 3. น ำข้อมูลในแบบแจ้งข้อมูลกำรรับเงินผ่ำนระบบ KTB Corporate Online และส ำเนำสมุดบัญชี
ธนำคำรมำจัดท ำทะเบียนคุมกำรโอนเงินในระบบคอมพิวเตอร์ ในรูปแบบ Excel File  โดยข้อมูลที่น ำมำจัดท ำ
ทะเบียนคุมกำรโอนเงินของผู้มีสิทธิรับเงินผ่ำนระบบ  KTB Corporate Online ประกอบด้วย  

ช่องที่ 1 รหัสธนำคำร 
ช่องที่ 2 เลขที่บัญชีเงินฝำกธนำคำร 
ช่องที่ 3 ชื่อ – สกุล ของผู้มีสิทธิรับเงิน 
ช่องที่ 4 จ ำนวนเงิน (ตำมที่ผู้มีสิทธิรับเงินพึงจะได้) 
ช่องที่ 5 เลขประจ ำตัวประชำชนของผู้มีสิทธิรับเงิน 
ช่องที่ 6 e-mail address 
ช่องที่ 7 หมำยเลขโทรศัพท์มือถือ 
กรณีผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง พนักงำนรำชกำร ที่ใช้บัญชีเงินเดือนในกำรขอรับเงินโอน 

ให้ตรวจสอบเลขที่บัญชีธนำคำรที่ขอรับโอนเงินผ่ำนระบบ  KTB Corporate Online กับเลขที่บัญชีธนำคำร      
ในระบบฐำนข้อมูลเงินเดือน 

 
 

การเตรียมข้อมูลด้านจ่าย 
 

หลังจำกที่เจ้ำหน้ำที่กำรเงินได้ตรวจสอบเอกสำรขอเบิกเงินกับรำยกำรขอเบิกเงินและวำงเบิกในระบบ 
GFMIS หัวหน้ำส่วนรำชกำรอนุมัติ เรียบร้อยแล้ว จำกนั้นกรมบัญชีกลำงได้ตรวจสอบรำยกำรขอเบิก อนุมัติ 
และประมวลผลสั่งจ่ำยโอนเงินเข้ำบัญชีเงินงบประมำณของส่วนรำชกำร เจ้ำหน้ำที่กำรเงินจะต้องท ำกำร
ตรวจสอบรำยกำรขอเบิกเงินกับที่กรมบัญชีกลำงโอนเข้ำมำในบัญชีเงินงบประมำณ เมื่อถูกต้องตรงกันแล้ว  
เจ้ำหน้ำที่กำรเงินต้องท ำกำรเตรียมข้อมูลกำรจ่ำยเงินของผู้มีสิทธิรับเงิน ซึ่งประกอบด้วย ชื่อ-สกุล จ ำนวนเงิน 
บัญชีธนำคำร เลขบัญชี รำยกำรจ่ำยเงิน เป็นต้น เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในกำรจัดท ำไฟล์ข้อมูลและ Upload         
ในเว็บไซต์ KTB Corporate Online ต่อไป ซึ่ งกำรเตรียมข้อมูลด้ำนจ่ำยเงินสำมำรถท ำได้  2 วิธี  คือ              
1. แบบคีย์ผ่ำน KTB Universal Data Entry  2. แบบ Excel File  

กำรเตรียมข้อมูลด้ำนจ่ำยเจ้ำหน้ำที่กำรเงินจะต้องก ำหนดให้ผู้มีสิทธิรับเงินทุกประเภทระบุข้อควำมว่ำ
ประสงค์ขอรับเงินโดยกำรรับโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร ชื่อบัญชี................ธนำคำร.............สำขำ.............
เลขที่บัญชี..................... ไว้ที่หนังสือส่งใบส ำคัญขอเบิกเงินทุกรำยกำร เว้นแต่ กรณีผู้ขอเบิกเป็นบุคคลภำยนอก 
ให้ระบุข้อควำมดังกล่ำวเพ่ิมเติมไว้ที่ใบแจ้งหนี้ด้วยเพ่ือที่  Maker จะได้น ำใบส ำคัญดังกล่ำวกรอกข้อมูลเข้ำใน
ระบบ KTB Universal Data Entry   
 

 

รหัส
ธนำคำร 

เลขบัญชีเงนิฝำก
ธนำคำร 

ช่ือ-สกุล 
จ ำนวน
เงนิ 

เลขบัตรประชำชน e-mail หมายเลข
โทรศพัท ์

006 0000000000 นางสาวบานจิต  มิตรหาย 0.00 xxxxxxxxxxx xxxx@hotmail.com  xxxxxxxxxx 

    
 

    
 

  

          
 

  

          
 

  

mailto:xxxx@hotmail.com
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 1. การเตรียมข้อมูลด้านจ่าย แบบคีย์ผ่าน KTB Universal Data Entry   
 

1. เข้ำที่โปรแกรม KTB Universal Data Entry  ที่เรำได้ติดตั้งไว้แล้ว หน้ำ Desktop 
2. ใส่รหัสที่ธนำคำรก ำหนด User name และ Password ซึ่งทุกหน่วยเบิกจ่ำยจะได้  User name และ 
Password เข้ำใช้งำนเหมือนกันทุกหน่วยเบิกจ่ำย          คลิก OK 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3. คลิก Format เลือก KTB iPay  
- KTB iPay Standard/Express ถ้ำต้องกำรโอนเงินไปยังบัญชีปลำยทำงต่ำงธนำคำร  
- KTB iPay Direct ถ้ำต้องกำรโอนเงินไปยังบัญชีธนำคำรกรุงไทยด้วยกัน  

**ในกำรเตรียมไฟล์ข้อมูล กรณีโอนเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินที่มีหลำยธนำคำร ให้เตรียมไฟล์ข้อมูล 2 ชุด  
1. ไฟล์ข้อมูลจ่ำยเงินเข้ำบัญชีธนำคำรกรุงไทย 
2. ไฟล์ข้อมูลจ่ำยเงินเข้ำบัญชีธนำคำรอ่ืนที่ไม่ใช่กรุงไทย  

4. คลิก Select 
- เลือกบัญชีธนำคำรเงินงบประมำณ 

     - เลือกบริกำรที่ต้องกำรโอนเงิน         คลิก OK 
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5. จะปรำกฏหน้ำต่ำงที่มีข้อมูลของบัญชีเงินงบประมำณ แต่ทุกครั้งที่ท ำรำยกำรใหม่จะต้องระบุวันที่มีผล            
คลิก Effective Date เลือกวันที่ที่ต้องกำรโอนเงินเข้ำบัญชีผู้รับเงิน 

- กรณีโอนเงินเข้ำบัญชีธนำคำรกรุงไทย ให้ระบุวันที่ที่ต้องกำรโอนเงินเป็นวันที่ปัจจุบัน 
- กรณีโอนเงินเข้ำบัญชีธนำคำรอื่นที่ไม่ใช่ธนำคำรกรุงไทย ให้ระบุวันที่ต้องกำรโอนเงินล่วงหน้ำ 2 วัน 

นับแต่วันที่เงินเข้ำบัญชีเงินงบประมำณของส่วนรำชกำร 
6. หลังจำกระบุข้อมูลของบัญชีที่จะจ่ำยเงินออกเรียบร้อยแล้วให้คลิก Add เพ่ือเพ่ิมข้อมูลผู้รับเงิน 
 

 
 
7. เพิ่มข้อมูลในช่องว่ำงที่มี * (สีแดง) เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ตรวจสอบควำมถูกต้องก่อน  กด Save 
8. จะมีกล่องข้อควำมขึ้นมำว่ำเพ่ิมข้อมูลเรียบร้อยแล้ว และถ้ำต้องกำรเพ่ิมข้อมูลผู้รับเงินรำยอ่ืน คลิก Yes       
แต่ถ้ำไม่ต้องกำรเพิ่ม คลิก No  
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9. หน้ำจอจะแสดงข้อมูลบัญชีผู้รับเงิน ให้ท ำกำรตรวจสอบข้อมูลและจ ำนวนเงินให้ถูกต้อง 
10. ตรวจสอบข้อมูลเมื่อถูกต้องให้พิมพ์รำยงำนโดยเลือก Report        iPay Report รำยกำรจะแสดงข้อมูล
ผู้รับเงินก่อนแปลงข้อมูลเป็น Text File 
 

 
 

11. พิมพ์รำยงำนกดปุ่ม  เครื่องพิมพ์ (ดังรูป) และตรวจสอบข้อมูลกำรโอนเงินหำกถูกต้อง แนบรำยงำน
จำกโปรมแกรมกับเอกสำรเบิกจ่ำยของหน่วยงำนเพ่ือใช้ประกอบกำรตรวจสอบกับระบบ KTB Corporate 
Online จ ำนวน 2 ชุด ชุดแรกใช้ตรวจสอบและเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ ชุดสองเจ้ำหน้ำที่กำรเงินเก็บเข้ำแฟ้มไว้
เป็นหลักฐำนกำรโอนเงิน 
12. เมื่อพิมพ์รำยงำนแล้ว คลิกเลือก Extract เพ่ือแปลงข้อมูลจำก Excel file เป็น Text File 

 



 
 

 
 
 

44 
 
13. ตั้งชื่อ File name บันทึกเป็น Text File  กด Save 
14. จะขึ้นกล่องข้อควำมว่ำได้บันทึกประวัติกำรท ำรำยกำรเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก OK  และคลิก OK อีกครั้ง        
เพ่ือยืนยันกำรแปลงข้อมูล 
 

 
 
1 5 . จ ะ ได้  Text File เพ่ือใช้ส ำหรับกำร Upload ใน
ร ะ บ บ  KTB Corporate Online 
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2. การเตรียมข้อมูลด้านจ่ายแบบ Excel File 
 

1. คลิกที่  Excel file ที่ใช้ในกำรเตรียมมข้อมูลกำรจ่ำยที่เก็บไว้  C:\Program File\KTB\KTB Universal 
Data Entry\Excel File Format\ 

 

 



2. เลือก iPa **แนะน ำให้ Copy File แยกเก็บไว้ (เผื่อกรณี File มีปัญหำ) 
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3. เพิ่มข้อมูลในหัวข้อที่มีสีแดง  
3.1 Receiving Bank code :  รหัสธนำคำรผู้รับเงิน 
3.2 Receiving A/C No.     :  เลขที่บัญชีผู้รับเงิน 
3.3 Receiver Name        :  ชื่อบัญชีผู้รับเงิน 
3.4 Transfer Amount      :  จ ำนวนเงินที่ต้องกำรโอนเงิน 

(ช่องข้อมูลไหนที่ไม่ได้ใส่ให้ลบตัวอักษรออก) 
หำกต้องกำรเปิดบริกำรแจ้งเตือนผ่ำนทำง E-mail/SMS ให้เพ่ิมข้อมูลในช่อง 

3.8 E-mail    :  รับข้อมูลทำง E-mail 
3.9 Mobile No. :  รับข้อมูลทำง SMS 

**หมำยเหตุ ในทุกช่องจะต้องอยู่ในรูปแบบของ Text (ข้อควำม) ยกเว้นช่อง Transfer Amount ที่อยู่ใน
รูปแบบของ Number (ตัวเลข) ทศนิยม 2 ต ำแหน่ง 
 
 

 
 

4. ในกำรเตรียมข้อมูล สำมำรถเตรียมข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินไว้ในไฟล์อื่นได้และน ำมำวำงที่ iPay   
4.1 หำกต้องกำร Copy ข้อมูลด้วยตัวอักษรจำกที่ อ่ืน ให้ใช้ เมนู  Paste Special (วำงพิเศษ)             

เลือกค ำสั่ง Values (ค่ำ) แล้วคลิก OK (เพ่ือป้องกันมิให้ค่ำของชุดตัวอักษรเปลี่ยน) 

1 2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 

 

7 

 

8 

 

9 

 



4.2 กำรโอนเงินไปยังบัญชี ธกส. ให้เติมเลขศูนย์ข้ำงหน้ำเลขท่ีบัญชีจนครบ 16 หลัก เช่น เลขท่ีบัญชี 
1234567890 ให้กรอกเป็น 0000001234567890 
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5. เมื่อจัดท ำเรียบร้อยแล้วให้บันทึกเป็น Excel 97 - 2003 และบันทึกชื่อไฟล์ให้เข้ำใจง่ำย เพ่ือป้องกันกำร
สับสนในกำรเลือก File จำกนั้นกด Save 
 

 
 



6. หลังจำกเตรียมไฟล์ข้อมูล Excel File เรียบร้อยแล้ว ต้องท ำกำรแปลงไฟล์เพ่ือใช้ในกำร Upload                   
ใน  KTB Corporate Online โดยคลิก โปรแกรม KTB Universal Data Entry (หมำยเลข 1 ) ใส่ รหั ส                
User name และ Password (หมำยเลข 2) ตำมที่ธนำคำรก ำหนดให้กับทุกหน่วยเบิกจ่ำย 
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7. คลิก Format เลือก KTB iPay (หมำยเลข 3) 
- KTB iPay Standard/Express ถ้ำต้องกำรโอนเงินไปยังบัญชีปลำยทำงต่ำงธนำคำร  
- KTB iPay Direct ถ้ำต้องกำรโอนเงินไปยังบัญชีธนำคำรกรุงไทยด้วยกัน  

8. คลิก Select (หมำยเลข 4) 
  - เลือกบัญชีธนำคำรเงินงบประมำณหรือบัญชีที่ต้องกำรหักเงิน 

- เลือกบริกำรที่ต้องกำรโอนเงิน         คลิก OK 
 



 
 

9. คลิก Effective Date เลือกวันที่ที่ต้องกำรจะโอนเงินเข้ำบัญชีผู้มีสิทธิรับเงิน (หมำยเลข 5) 
- กรณีโอนเงินเข้ำบัญชีธนำคำรกรุงไทย ให้ระบุวันที่ที่ต้องกำรโอนเงินเข้ำเป็นวันที่ปัจจุบัน 
- กรณีโอนเงินเข้ำบัญชีธนำคำรอื่นที่ไม่ใช่ธนำคำรกรุงไทย ให้ระบุวันที่ที่ต้องกำรโอนเงินเข้ำล่วงหน้ำ 2 

วันนับแต่วันที่เงินเข้ำบัญชีเงินงบประมำณของส่วนรำชกำร 
10. คลิกเลือก Import         From Excel File เพ่ือแปลงไฟล์ (หมำยเลข 6) 
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11. ค้นหำ Excel File ที่ต้องกำร (หมำยเลข 7)  จำกนั้นคลิก Open (หมำยเลข 8) 
 



 
 

12. หน้ำจอจะแสดงข้อมูลบัญชีผู้รับเงิน สำมำรถตรวจสอบสอบควำมถูกต้องของรำยกำรและจ ำนวนยอดเงิน
ได้ก่อนท ำกำรแปลงไฟล์ข้อมูล ถ้ำพบข้อผิดพลำดต้องกลับไปแก้ไขข้อมูล Excel File ก่อนแล้วจึง Import 
รำยกำรเข้ำมำใหม ่(หมำยเลข 9) 
13. เมื่อตรวจสอบแล้ว เลือก Report         iPay Report เรียกรำยงำนกำรแสดงข้อมูลของผู้รับเงินก่อน          
ที่จะแปลงข้อมูลเป็น Text file (หมำยเลข 10) 
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14. พิมพ์รำยงำนกดปุ่ม  เครื่องพิมพ์ (ดังรูป) และตรวจสอบข้อมูลกำรโอนเงินหำกถูกต้อง แนบรำยงำน
จำกโปรมแกรมกับเอกสำรเบิกจ่ำยของหน่วยงำนเพ่ือใช้ประกอบกำรตรวจสอบกับระบบ KTB Corporate 



Online จ ำนวน 2 ชุด ชุดแรกใช้ตรวจสอบและเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติ ชุดสองเจ้ำหน้ำที่กำรเงินเก็บเข้ำแฟ้มไว้
เป็นหลักฐำนกำรโอนเงิน (หมำยเลข 11) 
15. เมื่อพิมพ์รำยงำนแล้ว คลิกเลือก Extract เพ่ือแปลงข้อมูลจำก Excel file เป็น Text file (หมำยเลข 12) 

 

 
 

16. ตั้งชื่อ File name บันทึกเป็น Text file  กด Save (หมำยเลข 13) 
17. จะขึ้นกล่องข้อควำมว่ำได้บันทึกประวัติกำรท ำรำยกำรเรียบร้อยแล้ว  ให้คลิก OK  และคลิก OK อีกครั้ง
เพ่ือยืนยันกำรแปลงข้อมูล (หมำยเลข 14) 
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18. จำกนั้นจะได้ Text file เพ่ือใช้ส ำหรับกำร Upload ในระบบ KTB Corporate Online 
 

**หมายเหตุ กรณีที่มีกำรจ่ำยเงินให้กับผู้รับเงินที่เป็นธนำคำรกรุงไทยและธนำคำรอ่ืนๆ ให้ท ำไฟล์ข้ อมูล              
2 ไฟล์ คือ ไฟล์ที่ 1 ข้อมูลกำรจ่ำยเงินให้กับผู้รับเงินที่บัญชีธนำคำรกรุงไทย  ไฟล์ที่ 2 ข้อมูลกำรจ่ำยเงินให้กับ
ผู้รับเงินที่ไม่ใช่บัญชีธนำคำรกรุงไทย 
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การเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online ส าหรับ Maker 
 



1.เข้ำ URL : https://www.ktb.co.th  คลิกเลือกที่ KTB Corporate Online (ตำมลูกศรด้ำนล่ำง) 
 

 
 

2. เข้ำ KTB Corporate Online For Biz Growing Customer ลูกค้ำ Biz Growing เข้ำสู่ระบบ  
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3. กรอก Company ID ที่ได้รับแจ้งจำกธนำคำร  
กรอก User Id ที่ต้องกำรเข้ำใช้งำน (User ID ตำมท่ี Admin1/Admin2 ของหน่วยงำนก ำหนด) 



กรอก Password ของ User ID ที่ต้องกำรเข้ำใช้งำน (Password ที่ Admin 1 และ Admin 2 ของหน่วยงำน
เป็นผู้ก ำหนด)  

- เมื่อเข้ำระบบครั้งแรกระบบจะให้ตั้ ง Password ใหม่อีกครั้ง และ Password ที่ตั้งใหม่จะเป็น 
Password ส ำหรับเข้ำใช้งำนในครั้งต่อๆไป  

- รหัสกำรเข้ำใช้งำนในระบบ KTB Corporate Online จะมีอำยุกำรใช้งำน 3 เดือน นับแต่เดือนที่มี
กำรเปิดเข้ำใช้งำนในระบบครั้งแรก และจะต้องท ำกำรเปลี่ยนรหัสเข้ำใช้งำนทุกๆ 3 เดือน  
 

 
 

4. เมื่อใส่รหัสครบทุกช่องแล้ว กด login  
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5. คลิกที่ปุ่ม สี่เหลี่ยมเก้ำช่อง (ตำมลูกศร) เพ่ือเข้ำเมนูท ำรำยกำร 
 



 
 
7. คลิกที่ลูกศรเพื่อเลื่อนรำยกำรไปหน้ำถัดไป 
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 8. เลือก Government Upload         Upload   



 

 
 

9. เมื่อเข้ำสู่หน้ำจอ Upload แล้ว วันที่จะต้องเป็นวันที่ปัจจุบันที่ท ำรำยกำร และให้ เลือก Service Name               
ที่ต้องกำรท ำรำยกำร  
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10.กำรเลือก Service Name จะต้องสอดคล้องตำมหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติของกรมบัญชีกลำง ดังนี้ 



ว.75 ลว. 6 ก.ค. 2559  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในกำรจ่ำยเงินผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์กรณี
ถอนคืนเงินรำยได้แผ่นดินประเภทค่ำปรับ ให้ใช้ส ำหรับกรณีคณะรัฐมนตรีมีมติให้ควำมช่วยเหลือผู้ประกอบกำร
ตำมสัญญำซื้อทรัพย์สิน จ้ำงท ำของ หรือเช่ำทรัพย์สิน 

ว.103 ลว. 1 ก.ย. 2559  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในกำรจ่ำยเงิน กำรรับเงินและกำรน ำเงิน 
ส่งคลังของส่วนรำชกำรผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ให้มีกำรจ่ำยเงินในกรณี ดังนี้ 

1. กำรจ่ำยเงินสวัสดิกำร ค่ำตอบแทน หรือกรณีอ่ืนใดที่กระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมระเบียบ  กำร
เบิกจ่ำยเงินจำกคลัง ข้อ 26 เช่น ค่ำเล่ำเรียนบุตร ค่ำรักษำพยำบำล ค่ำเบี้ยประชุมกรรมกำร ค่ำเช่ำบ้ำน
ข้ำรำชกำร ค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร ค่ำตอบแทน          
คณะกรรม ค่ำตอบแทนกำรสอบ ค่ำสมนำคุณวิทยำกร เป็นต้น 

2.กำรจ่ำยเงินยืมรำชกำรตำมสัญญำกำรยืมเงิน 
3.กำรจ่ำยเงินค่ำซื้อทรัพย์สิน จ้ำงท ำของหรือเช่ำทรัพย์สินตำมระเบียนส ำนักนำยกรัฐม นตรี               

ว่ำด้วยกำรพัสดุ ที่มีวงเงินต่ ำกว่ำ 5,000 บำท ตำมระเบียนกำรเบิกจ่ำยเงินจำกคลัง ข้อ 24 (2) 
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11. กำรเลือก Service Name มีผลต่อกำรอนุมัติรำยกำร ซึ่งถ้ำเป็นธนำคำรกรุงไทยจะต้องอนุมัติก่อนเวลำ 
21.30 น. ของวันที่มีผล แต่ถ้ำเป็นต่ำงธนำคำรจะต้องอนุมัติรำยกำรล่วงหน้ำก่อนวันที่มีผลอย่ำงน้อย 2 วัน     
ท ำกำรของธนำคำรก่อนเวลำ 21.30 น.  
 

 
 

12. คลิก Browse เพ่ือค้นหำ File ที่จะใช้ Upload 
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13. ค้นหำ File ที่บันทึกไว้จำกกำรแปลงไฟล์เป็น Text File ในโปรแกรม KTB Universal Data Entry              
เมื่อเลือก File  ที่ต้องกำรแล้วจำกนั้นให้กดปุ่ม Open  
 

 
 

14. คลิกที่ Upload  
 

 
 
 

59 
 



 

15. เมื่อ Upload File เสร็จสิ้น จะมีกล่องข้อควำมเพ่ือยืนยันว่ำเรำได้ Upload และบันทึกเรียบร้อย จะได้
เลขอ้ำงอิงจำกนั้นคลิกOK 
 

 
 

16. ระบบจะแสดงข้อมูลไฟล์ที่ Upload  จำกนั้น คลิก Refresh เพ่ือ Update Status  ตรวจสอบสถำนะจะ
เปลี่ยนจำก Processing (ประมวลผล) เป็น Complete (สมบูรณ์) จำกนั้นให้คลิกที่รำยกำรเพื่อตรวจดูรำยกำร
ที่ Upload 
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17. เมื่อ Upload Text File เสร็จสมบูรณ์  ระบบ KTB Corporate Online จะแสดงข้อมูลให้  Maker 
ตรวจสอบ ดังนี้ 

- Customer Reference : ตัวเลขอ้ำงอิง 15 หลัก 8 หลักแรก คือ ปีพ.ศ. เดือน วัน ที่ท ำรำยกำร 
และ 5 หลักหลัง คือ เลขอ้ำงอิงจำระบบ KTB Corporate Online 

- Service Name  :   รำยกำรที่เลือกไว้ เช่น KTB iPay Standard 03 
- Total Amount  :   จ ำนวนเงิน 
- Effective Date  :  วันที่รำยกำรมีผล 
- Total Transaction  :   จ ำนวนรำยกำร 

ให้ Company User Maker ตรวจสอบข้อมูลข้ำงต้นให้ถูกต้องตรงกับรำยละเอียดขอเบิก รวมทั้งระบุ E-mail 
และ SMS ของหน่วยงำนเพ่ือแจ้งผลกำรท ำรำยกำร และทุกครั้งที่ท ำรำยกำรให้ Company User Maker 
เลือก View ดูรำยละเอียดของกำรโอนเงินทุกครั้ง  
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18. กรณีโอนเงินเข้ำบัญชีธนำคำรกรุงไทยจะแสดงรำยชื่อบัญชีที่แถบเพ่ือตรวจสอบรำยกำรประกอบด้วย        
รหัสธนำคำร (Bank) ชื่อธนำคำร (Bank Name) ชื่อสำขำ (Branch) เลขที่บัญชี (Account) ชื่อบัญชีที่ 
Company User Maker น ำเข้ำ (Account Name) ชื่อบัญชีที่ธนำคำรตรวจสอบ (Actual Account Name) 
และจ ำนวนเงินต่อรำยกำร (Amount) หำกรำยกำรถูกต้อง ชื่อบัญชีในส่วน Account Name และ Actual 
Account Name จะต้องตรงกัน 

กรณีโอนเงินเข้ำธนำคำรอ่ืน รำยงำนจะแสดงข้อมูล ดั งนี้ รหัสธนำคำร (Bank) ชื่อธนำคำร (Bank 
Name) ชื่อสำขำ (Branch) เลขที่บัญชี (Account) ชื่อบัญชีที่ Company User Maker น ำเข้ำ (Account 
Name) และจ ำนวนเงินต่อรำยกำร (Amount) โดยจะไม่ปรำกฏชื่อบัญชีที่ธนำคำรตรวจสอบ (Actual 
Account Name)  เมื่อตรวจสอบรำยกำรเสร็จสิ้นแล้ว คลิก Submit เพ่ือเสนอรำยกำรไปยัง Authorizer  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

62 
 



19. หลังจำกท่ีได้ตรวจสอบรำยกำรโอนเงินเรียบร้อยแล้ว Company Uer Maker จะกด Confirm อีกครั้งเพื่อ
ยืนยันกำรท ำรำยกำร  
 

 
 

20.พิมพ์รำยงำนกำรท ำรำยกำรเพื่อใช้ประกอบกำรตรวจสอบกับ iPay Report ที่ได้จำก KTB Universal 
Data Entry  

 
 
 

63 
 



21. คลิก Finish เพ่ือสิ้นสุดกำรท ำรำยกำร 
 

 
 
22. คลิก logout ออกทุกครั้งเมื่อเสร็จสิ้นจำกกำรเข้ำใช้งำนในระบบ เมื่อไหร่ที่ไม่ logout ออกจำกระบบ          
จะไม่สำมำรถเข้ำใช้งำนได้อีก จะต้องรอประมำณ 3 – 5 นำที ถึงจะเข้ำใช้งำนได้ปกติ 
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Company Authorizer ผู้อนุมัติรายการ 



 

1.เมื่อ Company Authorizer ได้รับใบส ำคัญหรือใบแจ้งหนี้จำก Company Maker ว่ำได้ส่งข้อมูลกำรโอน
เงินให้อนุมัติแล้ว ให้ Company Authorizer เข้ำสู่ระบบ KTB Corporate Online  
 

 
 

2. ไม่ว่ำจะเป็น Company Maker หรือ Company Authorizer จะต้องคลิกที่หน้ำจอสีฟ้ำ KTB Corporate 
Online For Biz Growing Customers ลูกค้ำ Biz Growing เข้ำสู่ระบบ เพื่อเข้ำใช้งำนในระบบเหมือนกัน  
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3. รหัส Company ID คือ GMISxxxxxx (xxxxxx คือ ตัวเลขที่ได้จำกระบบ 6 หลัก) 
User ID    คือ AUTH 98 ที่ได้รับแจ้งจำก Admin ของหน่วยงำน 
Password คือ รหัสที่ Authorizer ตั้งเอง 

จำกนั้นให้ กด login เพ่ือเข้ำใช้งำนในระบบ KTB Corporate Online 
 

 
 

4. เมื่อ Company Authorizer ได้เข้ำสู่ระบบแล้ว ให้ Authorizer ตรวจสอบยอดเงินในบัญชีก่อนว่ำเงิน            
ในบัญชีมีเพียงพอที่จะจ่ำยให้กับผู้มีสิทธิรับเงินตำมที่ Maker ท ำเรื่องขอโอนเงินหรือไม่ โดยเข้ำไปที่ Account 
Summary ตรวจสอบจ ำนวนเงินตำมเลขที่บัญชีที่ Maker ก ำหนดมำว่ำใช้เงินจำกบัญชีไหน เมื่อตรวจสอบแล้ว
มีจ ำนวนเงินเพียงพอที่จะจ่ำยให้กับผู้มีสิทธิรับเงินให้ Authorizer คลิกเข้ำไปที่ Inbox  
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5. กรณีที่ Authorizer เข้ำไปที่ Inbox แล้วไม่พบข้อมูลตำมที่  Maker ท ำรำยกำรมำ ให้ Maker กลับเข้ำไปดู
สถำนะรำยกำรที่ Upload Status Inquiry ใหม่ว่ำเกิดข้อผิดพลำดเนื่องจำกสำเหตุใด Maker ได้ยืนยันกำร           
ท ำรำยกำรหรือไม่หลังจำกที่  Upload ข้อมูลไปแล้ว หรือ Maker ลืม Confirm รำยกำรเพ่ือยืนยันกำร               
ท ำรำยกำรเพ่ือส่งให้กับ Authorizer เมื่อยืนยันกำรท ำรำยกำรแล้วข้อมูลกำรท ำรำยกำรจะถูกส่งไปที่ 
Authorizer เพ่ืออนุมัติรำยกำร 
 

 

6. ระบบจะแสดง User ID ของผู้ท ำรำยกำรเข้ำมำ สถำนะรำยกำรจะเป็น Request Auth รออนุมัติรำยกำร 
ให้ Authorizer คลิกท่ีรำยกำรที่ต้องกำรอนุมัติหรือตำมรำยกำรที่ Maker ส่งรำยกำรเข้ำมำอนุมัติ  
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7. Authorizer จะต้องตรวจสอบวันที่รำยกำรมีผล ตรวจสอบจ ำนวนเงิน ตรวจสอบจ ำนวนรำยกำร ที่Maker 
ท ำรำยกำรเข้ำมำ จำกนั้นคลิกที่ View กรณีต้องกำรดูรำยละเอียดรำยกำร  

 

8.กรณี Authorizer ตรวจสอบพบข้อผิดพลำด ไม่ว่ำจะเป็นจ ำนวนเงิน ชื่อบัญชี อื่นๆ ให้ Authorizer  

คลิกท่ี Reject 
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9. พร้อมระบุเหตุผลในกำร Reject รำยกำร และกด Confirm เพ่ือส่งรำยกำรกลับไปยัง Maker ให้แก้ไข
รำยกำร  

 

10. แต่เมื่อตรวจสอบรำยละเอียดกำรโอนเงินแล้ว ทั้งชื่อบัญชี และจ ำนวนเงิน ไม่มีข้อผิดพลำดใด ให้คลิก 
Approve เพ่ืออนุมัติกำรท ำรำยกำร  
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11. ยืนยันกำรอนุมัติรำยกำรโอนเงิน KTB Corporate Online คลิก Confirm  

 

12. กรณีที่ก ำหนดผู้อนุมัติ (Authorizer) มำกกว่ำ 1 คน ให้ผู้อนุมัติท ำรำยกำรอนุมัติให้ครบตำมจ ำนวนคน          
ที่ก ำหนด แต่ถ้ำ Authorizer คนใดคนหนึ่งยังไม่ได้อนุมัติรำยกำร และเกินก ำหนดวันที่ Maker ก ำหนดวันที่
รำยกำรให้มีผลแล้ว รำยกำรนั้นต้องยกเลิกและท ำใหม่ โดยให้ Authorizer คลิก Reject รำยกำร และ                 
ใส่เหตุผลในกำร Reject กลับคืนมำยัง Maker เมื่อท ำรำยกำรอนุมัติเรียบร้อยแล้ว คลิก Finish เพ่ือเสร็จสิ้น            
กำรท ำรำยกำรโอนเงิน 
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13. คลิก Logout ออกทุกครั้งเมื่อเสร็จสิ้นจำกกำรเข้ำใช้งำนในระบบ  
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1. คลิกท่ีปุ่มสี่เหลี่ยมเก้ำช่อง 
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2. ตำรำงกำรเรียกรำยงำนเมื่ออนุมัติแล้ว 

 

3. จะมีเมนูให้เลือกท ำรำยกำร  คลิกเลือกที่ Download 
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4. เลือกเงื่อนไขของรำยกำรที่ต้องกำรค้นหำ 
     - เลือก Service Name ที่ท ำรำยกำร หรือ ระบุ Customer Ref#  

    - เลือกวันที่ท ำรำยกำร Upload File  จำกนั้นคลิก Search 
 

 

5.  คลิก Download Reports เพ่ือ Download รำยงำน  
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6. เลือกรำยงำนที่ต้องกำรทรำบรำยละเอียดกำรโอนเงิน ซึ่งรูปแบบรำยงำนมำตรฐำนมี่ 4 รูปแบบ 

 
รูปแบบที่ 1 CTF037   Payment Detail Complete Transaction Report คือ รำยงำนแสดงรำยละเอียด
กำรท ำรำยกำรเข้ำ/หักบัญชี ส ำหรับรำยกำรที่ส ำเร็จ 
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รูปแบบท่ี 2 CTF038  Payment Detail Incomplete Transaction Report คือ รำยงำนแสดงรำยละเอียด
กำรท ำรำยกำรเข้ำ/หักบัญชี ส ำหรับรำยกำรที่ไม่ส ำเร็จ 

 

รูปแบบที่ 3 CTF087  Payment Summary Complete Report คือ รำยงำนสรุปกำรท ำรำยกำรเข้ำ/            
หักบัญชี ส ำเร็จ 
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รูปแบบที่ 4 CTF088  Payment Summary Incomplete Transaction คือ รำยงำนสรุปกำรท ำรำยกำร
เข้ำ/หักบัญชี ไม่ส ำเร็จ 
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1. คลิกท่ีปุ่มสี่เหลี่ยมเก้ำช่อง 
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2. คลิกท่ีปุ่มตำมลูกศรเพื่อเลื่อนไปหน้ำถัดไป 

 

3. เลือก Government Upload       Upload Status Inquiry 
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4. ระบุ Date และ Service Name ที่ต้องกำรค้นหำ จำกนั้นคลิก Search 

 

5. ตรวจสอบสถำนกำรณ์ท ำรำยกำร จำกนั้นคลิก Search เพ่ือติดตำม Status กำรท ำรำยกำร 

 

 

80 



6. รำยกำรจ่ำยเงินที่ระบบประมวลผลกำรท ำรำยกำรเสร็จสิ้น Status จะข้ึน 
- Processed หมำยถึง ระบบประมวลผลกำรเข้ำ/หักบัญชี ส ำเร็จทุกรำยกำร 
- Processed with error หมำยถึง ระบบประมวลผลกำรเข้ำ/หักบัญชี มีทั้งรำยกำรส ำเร็จและไม่ส ำเร็จ 

จำกนั้น คลิกท่ีรำยกำรเพื่อตรวจสอบข้อมูลกำรท ำรำยกำร 

 

7. สำมำรถคลิกเพ่ือ Print รำยกำร ได้ 
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8. กรณีรำยกำรไม่ส ำเร็จจะมีข้อควำมแจ้งในช่อง Description ในตัวอย่ำงนี้คือบัญชีหน่วยงำนไม่ถูกต้อง 
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1. คลิกท่ีปุ่มสี่เหลี่ยมเก้ำช่อง 
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2. คลิกปุ่มตำมลูกศรเพื่อเลื่อนไปหน้ำถัดไป 

 

 

3. คลิก Government Upload เลือก Upload History    
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4. ระบวุันที่ ที่ Upload File และเลือกเง่ือนไขที่ต้องกำรค้นหำ  จำกนั้นคลิก Search 

 

5. ระบบแสดงข้อมูลตำมเงื่อนไขของกำรค้นหำรำยกำร  คลิกเลือกรำยกำรที่ต้องกำรเรียกดู User Log ของ    
ผู้ที่ท ำรำยกำร 
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6. ระบบจะแสดง User Log ผู้ที่ท ำรำยกำรและวันที่ท ำรำยกำร 

 

 

7. สำมำรถ Print รำยกำรได ้
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1. คลิกท่ีปุ่มสี่เหลี่ยมเก้ำช่อง Statement สำมำรถเข้ำดูได้ทั้ง Maker และ Authorizer 
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2. เลือก Account Information  เลือก Account Summary 

 

3. เลือกบัญชีที่ต้องกำรดูรำยกำรเคลื่อนไหวทำงกำรเงิน หรือดูบัญชีที่จะท ำกำรโอนเงินให้กับผู้มีสิทธิรั บเงิน  
ว่ำยอดเงินที่วำงเบิกในระบบ GFMIS กรมบัญชีกลำงได้ประมวลผลและสั่งจ่ำยให้กับหน่วยงำนหรือยัง              
หรือยอดเงินในบัญชีมีเพียงพอที่จะจ่ำยให้กับผู้มีสิทธิรับเงินไหม 
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4. ตรวจสอบเลขท่ีบัญชี ชื่อบัญชี  และยอดเงินคงเหลือในบัญชี 
 

 

5. เลือกรำยกำร ช่วงวันที่ ที่ต้องกำรดูรำยกำรเคลื่อนไหวบัญชี 
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6. เลือกช่วงที่ต้องกำรดูรำยกำรเคลื่อนไหวบัญชี Specific Period จะมีรำยกำรให้เลือกว่ำต้องกำรดูรำยกำร
เคลื่อนไหวแบบ วันนี้  สัปดำห์  เดือน  6 เดือน  หรือ 1 ปี   

 

7. จำกนั้นคลิก View 
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8. รำยกำรจะแสดง วันที่ท ำรำยกำร  ยอดเงิน  และยอดคงเหลือในบัญชี  กดปุ่ม Ctrl + P เพ่ือสั่งพิมพ์รำยกำร
เดินบัญชี 

 

9. คลิก Download เพ่ือแปลง File 
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10.  จะมีกล่องข้อควำมให้เลือก File ที่ต้องกำร Download 

 

11.  จำกนั้นคลิก Download อีกครั้ง 
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12.  จะได้ไฟล์ Excel ที่ Download ให้คลิกท่ีเปิดที่ File 

 

13.  จะได้รำยกำรเคลื่อนไหวทำงกำรเงินแบบ Excel File 
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14.  กำร Download รำยกำรเคลื่อนไหวทำงกำรเงินแบบ Word File 
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การบันทึกรับและน าส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 

 

ภาพรวมการรับและน าส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
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ด้านรับเงิน บนระบบ KTB Corporate Online 

 

 
 

1. การเข้าใช้งานระบบ KTB Corporate Online  
1.1. เข้ำ URL : https://www.ktb.co.th 
1.2. คลิกเลือกบริกำรออนไลน์ 
1.3. คลิกเลือก Krungthai Corporate Online 
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https://www.ktb.co.th/


 
1.4. คลิกเลือก KTB Corporate Online For Biz Growing Customers 

 

 
 

1.5. กรอก Company ID ที่ได้รับแจ้งธนำคำร (ข้ึนต้นด้วย GFMIS ตำมด้วยตัวเลข 6 หลัก)  
1.6. กรอก User ID ที่ต้องกำรเข้ำใช้งำน (User ID ตำมท่ี Admin1/Admin2 ของหน่วยงำน  
1.7. กรอก Password ของ User ID ที่ Maker ตั้งเอง 
1.8. คลิก Login 
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2. การเรียกข้อมูลการรับช าระผ่านเครื่อง EDC  
2.1. กำรเรียกข้อมูลกำรรับช ำระผ่ำนเครื่อง EDC ระหว่ำงวัน 

2.1.1 คลิกท่ีปุ่มเมนู  
 

 
 

2.1.2 คลิกแถบเมนู EDC Receivable 
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2.1.3 คลิกแถบ Online 
 

 
 

2.1.4 กรอกรำยละเอียดที่ต้องกำรเรียกรำยงำน 
 

 
 
 
 
 
 

99 
 



2.1.5 กดปุ่ม Search เมื่อระบุรำยละเอียดเรียบร้อยแล้ว 
 

 
 

2.1.6 ตัวอย่ำงผลลัพธ์ 
 

 
ผลลัพธ์จำกกำรเลือกกำรแสดงรำยกำร เป็น No (Knock) 
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ผลลัพธ์จำกกำรเลือกกำรแสดงรำยกำร เป็น YES (Un-Knock) 

 
 
 

 
สถำนะของรำยกำร 
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2.2. กำรเรียกข้อมูลกำรรับช ำระผ่ำนเครื่อง EDC ย้อนหลังประจ ำวัน 

2.2.1 กดเลือกแถบ Download 
 

 
 

2.2.2 กรอกรำยละเอียดที่ต้องกำรเรียกรำยงำน 
2.2.3 กดปุ่ม Search เมื่อกรอกรำยละเอียดเรียบร้อยแล้ว  
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2.2.4 ระบบจะแสดงรำยกำรเพ่ือให้ผู้ใช้งำน Download  
 

 
 
 

2.2.5 ตัวอย่ำงผลลัพธ์ 
 

 
ผลลัพธ์รูปแบบ Text File 
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ผลลัพธ์รูปแบบ PDF File 

 
3. การเรียกข้อมูลการรับช าระเงินผ่านธนาคารกรุงไทย 

3.1. เลือกเมนู Receivable Online ระบบจะแสดงผลท ำรำยกำรแบบ Real Time 
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3.2. เลือก Comp Code ของรำยกำรที่ต้องกำรตรวจสอบ ทั้งนี้สำมำรถเลือกช่วงเวลำที่ต้องกำรค้นหำได้
หรือค้นหำเฉพำะ Reference ที่ต้องกำรค้นหำก็ได้  

3.3. กด search เมื่อเลือกรำยกำรเรียบร้อยแล้ว 
 

 
 

3.4. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรดูรำยละเอียด 
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3.5. ระบบจะแสดงรำยละเอียดข้อมูลของรำยกำรที่เลือก 
3.6. เลือก Print เพ่ือปริ้นเอกสำร หรือเลือก Back เพ่ือกลับสู่หน้ำ Download 

 

 
 
 

3.7. กด Down long เพ่ือจัดเก็บข้อมูล 
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3.8. เลือกประเภทไฟล์ที่ต้องกำรจัดเก็บจัดเก็บข้อมูล 
 

 
 
 

3.9. กด Download เพ่ือจัดเก็บข้อมูลตำมไฟล์ที่เลือกไว ้ 
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3.10. ระบบจะแสดงรำยละเอียดข้อมูลตำมประเภทไฟล์ที่เลือก 
 

 
Excel File 

 

 
Text File 
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4. การDownload ข้อมูลย้อนหลัง เป็นรายงาน PDF 
4.1. คลิกท่ีปุ่มเมนู   

 

 
 

4.2. เลือกเมนู Download จำกนั้น กด Download 
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4.3. เลือก วัน เดือน ปี ที่ต้องกำรค้นหำ 
4.4. จำกนั้นเลือก search 

 

 
 

4.5. เลือกรำยกำรที่ค้นหำ 
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4.6. เลือกรำยกำรที่ต้องกำร Download 
4.7. กด Download 

 

 
 

4.8. เลือก File ที่ Download 
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4.9. เปิด File ที่ Download 

 

 
 
 
 

4.10. ระบบแสดง File ที่ Download ในรูปแบบ File PDF 
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5. การเรียกรายการสรุปการเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement) ในระบบ KTB Corporate Online 
5.1. ผู้ใช้งำนท ำกำร login เข้ำสู่ระบบเพื่อท ำรำยกำร 

 

 
 

5.2. คลิกท่ีปุ่มเมนู  
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5.3. เลือกเมนู Account Summary 
 

 
 
 

5.4. ระบบจะแสดงรำยกำรบัญชีให้เลือกรำยกำรบัญชีที่ต้องกำร 
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5.5. สำมำรถเรียกดูรำยกำรสรุปกำรเคลื่อนไหวทำงบัญชี (e-Statement) ได้ 2 รูปแบบ 

5.5.1 เลือกเมนู Transaction Date แล้วเลือกช่วง วัน เดือน ปี ที่ต้องกำรดูรำยกำรเคลื่อนไหวของ
บัญชี 

 

 
 

5.5.2 เลือกเมนู Specifie Period แล้วเลือกช่วง วัน สัปดำห์ เดือน ปี ที่ต้องกำรดูรำยกำร
เคลื่อนไหวของบัญชี 
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5.6. เลือกช่วงเวลำที่ต้องกำรดูควำมเคลื่อนไหวทำงบัญชีเรียบร้อยแล้ว กด View 

 

 
 
 

5.7. ระบบจะแสดงรำยกำรเคลื่อนไหวทำงบัญชีตำมรำยกำรที่ก ำหนดข้ำงต้น จำกนั้นกด Download 
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5.8. เลือกประเภท File Excel หรือ Word ที่ต้องกำร Download 

 

 
 

5.9. เลือกไฟล์ที่ Download เสร็จสิ้นแล้ว 
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5.10. ตวัอยำ่ง ไฟล์ที่ Download 
 

 

Excel File 

 

Word File 

 



 

118 

 

ด้านน าส่งเงิน บนระบบ KTB Corporate Online 
 

 
 

1. การเข้าใช้งานระบบ KTB Corporate Online  
1.1. เข้ำ URL : https://www.ktb.co.th 
1.2. คลิกเลือกบริกำรออนไลน์ 
1.3. คลิกเลือก Krungthai Corporate Online 

 

 

https://www.ktb.co.th/
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1.4. คลิกเลือก KTB Corporate Online For Biz Growing Customers 
 

 
 

1.5. กรอก Company ID ที่ได้รับแจ้งธนำคำร (ข้ึนต้นด้วย GFMIS ตำมด้วยตัวเลข 6 หลัก)  
1.6. กรอก User ID ที่ต้องกำรเข้ำใช้งำน (User ID ตำมท่ี Admin1/Admin2 ของหน่วยงำน  
1.7. กรอก Password ของ User ID ที่ Maker ตั้งเอง 
1.8. คลิก Login 

 

 
 
 



 
120 

 
 

2. การน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online 
2.1. คลิกท่ีปุ่มเมนู  

 

 
 

2.2. เลือก GFMIS ตำมด้วยเลือก Pay in 
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2.3. เลือกช ำระจำกบัญชี 
2.4. เลือกรหัสศูนย์ต้นทุนที่น ำเงินส่ง 
2.5. เลือกประเภทเอกสำรน ำส่งหรือประเภทของเงินที่น ำส่ง 
2.6. กรอกจ ำนวนเงิน 

 

 
 

2.7. เลือกประเภทเอกสำรน ำส่ง R1 เงินรำยได้แผ่นดิน หรือ R2 เงินฝำกคลัง 
2.8. เลือกรหัสบัญชีที่ต้องกำรน ำส่งเป็นเงินรำยได้แผ่นดินพร้อมระบุประเภทรำยได้ที่น ำส่งหรือน ำเงินฝำก

คลัง แล้วแต่กรณี 
2.9. จำกนั้น กด Submit เพ่ือส่งรำยกำรให้ผู้อนุมัติรำยกำร 
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2.10. ตรวจสอบรำยละเอียด 

 

 
รำยได้แผ่นดิน 

 

 
เงินฝำกคลัง 
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2.11. กดปุ่ม Confirm เพ่ือยืนยันกำรส่งรำยกำรให้ Authorizer เพ่ืออนุมัติกำรน ำเงินส่งรำยได้แผ่นดิน

หรือเงินฝำกคลังแล้วแต่กรณี 
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3. การอนุมัติการน าเงินส่งคลัง 

3.1. Authorizer login เข้ำสู่ระบบเพื่อท ำรำยกำร 
 

 
 

3.2. เลือกเมนูInbox เพ่ือดูรำยกำรที่ Maker ส่งเข้ำมำ 
3.3. คลิกเลือกรำยกำรที่ต้องกำรอนุมัติ 
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3.4. ให้ตรวจสอบควำมถูกต้อง กด Approve เพ่ือท ำกำรอนุมัติรำยกำร 
 

 
 

3.5. กด Confirm เพ่ือยืนยันกำรอนุมัติรำยกำร 
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3.6. กด Finish เพ่ือเสร็จสิ้นกำรอนุมัติรำยกำร 
 

 
*หมำยเหตุรำยกำรมีผลจะยึดตำมวันที่ Authorizer อนุมัติรำยกำรเท่ำนั้น ทั้งนี้กำรอนุมัติรำยกำรไม่สำมำรถ

อนุมัติข้ำมปีงบประมำณได้ 
 

4. การ Reject การน าเงินส่งคลัง 
4.1. Authorizer login เข้ำสู่ระบบเพื่อท ำรำยกำร 
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4.2. เลือกเมนูInbox เพ่ือดูรำยกำรที่ Maker ส่งเข้ำมำ 
4.3. คลิกเลือกรำยกำรที่ต้องกำรอนุมัติ 

 

 
 

4.4. ให้ตรวจสอบควำมถูกต้อง เมื่อพบข้อผิดพลำด กด Reject รำยกำร 
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4.5. ใส่เหตุผลกำรส่งคืนเพ่ือส่งให้ Maker ลบหรือแก้ไขรำยกำร 
4.6. กดปุ่ม Confirm เพ่ือยืนยันกำรปฏิเสธรำยกำร 

 

 
 

4.7. กดปุ่ม Finish เพ่ือสิ้นสุดรำยกำร 
 

 
 
 
 



 
129 

 
4.8. รำยกำรที่ Authorizer ท ำกำร Reject จะมำปรำกฏในช่อง Inbox ของ Maker 
4.9. Maker ท ำกำรคลิกเลือกรำยกำรที่ต้องแก้ไขนั้น 

 

 
 

4.10. โดย Maker จะด ำเนินกำรได้ 2 กรณี คือท ำกำรยกเลิกรำยกำรนั้น หรือท ำกำร Submit          
เพ่ือท ำกำรส่งรำยกำรให้ Authorizer อีกครั้งหลังจำกแก้ไขข้อมูลแล้ว 
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ข้อควรระวัง 

 
5. วิธีการพิมพ์หน้าจอท ารายการส าเร็จในการน าเงินส่งคลัง 

5.1. เลือกแถบเมน ู 
5.2. เลือกหัวข้อ GFMIS ตำมด้วย Transaction History 
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5.3. ระบุหมำยเลขอ้ำงอิงลูกค้ำกรณีต้องกำรดูเป็นรำยบุคคล  
5.4. เลือกเลขที่บัญชีที่เปิดไว้ส ำหรับรับเงินของส่วนรำชกำร 
5.5. กด search เพ่ือค้นหำ  

 

 
 

5.6. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรดูข้อมูล 
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5.7. ระบบจะแสดงข้อมูลกำรน ำเงินส่งคลังหรือฝำกคลังแล้วแต่กรณีเพ่ือเป็นหลักฐำนต่อไป 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 
 

 

 
 

 
 

 
 
 



 
133 

 
กรณี Error ต่างๆ ของการน าส่ง GFMIS 
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136 
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139 
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147 
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Comp.code GF หน่วยงำนในสังกดักรมคุมประพฤต ิ

รหัสหน่วย
เบิกจ่ำย 

กระทรวง
ยุตธิรรม กรมคุมประพฤต ิ หน่วยงำน พืน้ที ่ Comp.code 

1600300002 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ ส านกังานเลขานุการกรม ส่วนกลาง 905549 
1600300020 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ ศูนยฟ้ื์นฟสูมรรถภาพผูติ้ดยาเสพติด ปทุมธานี 905550 
1600300132 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ ศูนยฟ้ื์นฟสูมรรถภาพผูติ้ดยาเสพติดจงัหวดั ปัตตานี 905551 
1600300022 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.นนทบุรี นนทบุรี 905552 
1600300023 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.อยธุยา พระนครศรีอยธุยา 905553 
1600300024 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.สมุทรปราการ สมุทรปราการ 905554 
1600300025 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.สระบุรี สระบุรี 905555 
1600300026 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.อ่างทอง อ่างทอง 905556 
1600300027 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ปทุมธานี ปทุมธานี 905557 
1600300028 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.สิงห์บุรี สิงห์บุรี 905558 
1600300029 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ลพบุรี ลพบุรี 905559 
1600300030 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ชยันาท ชยันาท 905560 
1600300032 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ชลบุรี ชลบุรี 905561 
1600300033 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.จนัทบุรี จนัทบุรี 905562 
1600300034 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ระยอง ระยอง 905563 
1600300035 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.นครนายก นครนายก 905564 
1600300036 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ฉะเชิงเทรา ฉะเชิงเทรา 905565 
1600300037 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ปราจีนบุรี ปราจีนบุรี 905566 
1600300038 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ปราจีนบุรี สาขากบินทร์บุรี ปราจีนบุรี 905567 
1600300039 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ตราด ตราด 905568 
1600300040 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.สระแกว้ สระแกว้ 905569 
1600300042 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.อุบลราชธานี อุบลราชธานี 905570 
1600300043 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.นครราชสีมา นครราชสีมา 905571 
1600300044 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.สุรินทร์ สุรินทร์ 905572 
1600300045 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.บุรีรัมย ์ บุรีรัมย ์ 905573 
1600300046 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ศรีสะเกษ ศรีสะเกษ 905574 
1600300047 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ยโสธร ยโสธร 905575 
1600300048 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.อ านาจเจริญ อ านาจเจริญ 905576 
1600300049 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ชยัภูมิ สาขาภูเขียว ชยัภูมิ 905577 
1600300050 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.นครราชสีมา สาขาสีคิ้ว นครราชสีมา 905578 
1600300051 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ชยัภูมิ ชยัภูมิ 905579 
1600300053 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.อุดรธานี อุดรธานี 905580 
1600300054 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ขอนแก่น ขอนแก่น 905581 
1600300055 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.มหาสารคาม มหาสารคาม 905582 
1600300056 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.สกลนคร สกลนคร 905583 
1600300057 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ร้อยเอด็ ร้อยเอด็ 905584 
1600300058 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.กาฬสินธ์ุ กาฬสินธ์ุ 905585 
1600300059 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.มุกดาหาร มุกดาหาร 905586 



1600300061 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.หนองบวัล าภู หนองบวัล าภู 905587 
1600300062 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.นครพนม นครพนม 905588 
1600300063 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.หนองคาย หนองคาย 905589 
1600300064 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.เลย เลย 905590 
1600300066 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.เชียงใหม่ เชียงใหม่ 905591 
1600300067 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.เชียงราย เชียงราย 905592 
1600300068 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ล าปาง ล าปาง 905593 
1600300069 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.แพร่ แพร่ 905594 
1600300070 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.แม่ฮ่องสอน แม่ฮ่องสอน 905595 
1600300071 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ล าพนู ล าพนู 905596 
1600300072 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.พะเยา พะเยา 905597 
1600300073 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.น่าน น่าน 905598 
1600300075 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.นครสวรรค ์ นครสวรรค ์ 905599 
1600300076 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.พิษณุโลก พิษณุโลก 905600 
1600300077 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ก าแพงเพชร ก าแพงเพชร 905601 
1600300078 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.สุโขทยั สุโขทยั 905602 
1600300079 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.เพชรบูรณ์ เพชรบูรณ์ 905603 
1600300080 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.พิจิตร พิจิตร 905604 
1600300081 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.อุทยัธานี อุทยัธานี 905605 
1600300082 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ตาก สาขาแม่สอด ตาก 905606 
1600300083 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.สุโขทยั สาขาสวรรคโลก สุโขทยั 905607 
1600300084 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.อุตรดิตถ ์ อุตรดิตถ ์ 905608 
1600300085 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.เพชรบูรณ์ สาขาหล่มสกั เพชรบูรณ์ 905609 
1600300086 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ตาก ตาก 905610 
1600300088 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.นครปฐม นครปฐม 905611 
1600300089 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.สุพรรณบุรี สุพรรณบุรี 905612 
1600300090 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.กาญจนบุรี กาญจนบุรี 905613 
1600300091 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.เพชรบุรี เพชรบุรี 905614 
1600300092 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ประจวบคีรีขนัธ ์ ประจวบคีรีขนัธ ์ 905615 
1600300093 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ราชบุรี ราชบุรี 905616 
1600300094 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.สมุทรสงคราม สมุทรสงคราม 905617 
1600300095 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.สมุทรสาคร สมุทรสาคร 905618 
1600300097 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.นครศรีธรรมราช นครศรีธรรมราช 905619 
1600300098 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ภูเก็ต ภูเก็ต 905620 
1600300099 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.สุราษฎร์ธานี สุราษฎร์ธานี 905621 
1600300100 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ชุมพร ชุมพร 905622 
1600300101 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.กระบ่ี กระบ่ี 905623 
1600300102 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ระนอง ระนอง 905624 
1600300103 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.พงังา พงังา 905625 
1600300104 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ชุมพร สาขหลงัสวน ชุมพร 905626 
1600300105 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.นครศรีธรรมราช สาขาทุ่งสง นครศรีธรรมราช 905627 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1600300107 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.สงขลา สงขลา 905628 
1600300108 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ตรัง ตรัง 905629 
1600300109 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.พทัลงุ พทัลุง 905630 
1600300110 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ยะลา ยะลา 905631 
1600300111 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.นราธิวาส นราธิวาส 905632 
1600300112 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.ปัตตานี ปัตตานี 905633 
1600300113 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.สตูล สตูล 905634 
1600300114 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.นครราชสีมา สาขาบวัใหญ่ นครราชสีมา 905635 
1600300115 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.เชียงใหม่ สาขาฝาง เชียงใหม่ 905636 
1600300116 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.สุราษฎร์ธานี สาขาเกาะสมุย สุราษฎร์ธานี 905637 
1600300118 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ ส านกังานคุมประพฤติจงัหวดับึงกาฬ บึงกาฬ 905638 
1600300119 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ ส านกังานคุมประพฤติกรุงเทพมหานคร ส่วนกลาง 905639 
1600300120 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.กรุงเทพมหานคร 7 ส่วนกลาง 905640 
1600300121 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.กรุงเทพมหานคร 10 ส่วนกลาง 905641 
1600300122 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.กรุงเทพมหานคร 2 ส่วนกลาง 905642 
1600300123 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.กรุงเทพมหานคร 5 ส่วนกลาง 905643 
1600300124 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.กรุงเทพมหานคร 6 ส่วนกลาง 905644 
1600300125 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.กรุงเทพมหานคร 9 ส่วนกลาง 905645 
1600300126 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.กรุงเทพมหานคร 4 ส่วนกลาง 905646 
1600300127 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ ส านกังานคุมประพฤติธนบุรี ส่วนกลาง 905647 
1600300128 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.กรุงเทพมหานคร 8 ส่วนกลาง 905648 
1600300129 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.กรุงเทพมหานคร 3 ส่วนกลาง 905649 
1600300130 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.กรุงเทพมหานคร 1 ส่วนกลาง 905650 
1600300131 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.บุรีรัมย ์สาขานางรอง บุรีรัมย ์ 905651 
1600300131 กระทรวงยติุธรรม กรมคุมประพฤติ สนง.คป.จ.บุรีรัมย ์สาขานางรอง บุรีรัมย ์ 905651 



 

 


