
GFMIS on KTB Corporate Online
3.1.2 การเตรียมข้อมูลด้านจ่าย 

แบบ Excel Fi le



KTB Universal Data Entry

Excel File ที่ใช้ในการเตรียมข้อมูลการจ่ายเงิน
เก็บไว้ที่

C:\Program Files\KTB\KTB Universal Data 
Entry\Excel File Format\

       

  

คลิก Excel File Format 



KTB Universal Data Entry

เลือก iPay  

**แนะน าให้ Copy File แยกเกบ็ไว้
    (เผ่ือกรณี File มีปัญหา)



KTB Universal Data Entry

หากต้องการเปิดบรกิารแจง้เตือน
ผ่านทาง Email / SMS 

     การท าข้อมูลบัญชีผู้รับปลายทาง

เพิ่มข้อมูลในหัวข้อที่มีสีแดง
1. Receiving Bank code  : รหัสธนาคารผู้รับเงิน
2. Receiving A/C No.      : เลขที่บญัชีผู้รับเงิน
3. Receiver Name           : ชื่อบญัชผู้ีรับเงิน
4. Transfer Amount        : จ านวนเงินที่ต้องการ
                                           โอนเงิน
  ( ช่องข้อมูลไหนที่ไม่ได้ใส่ให้ลบตัวอักษรออก )

**ถ้าสมัครการแจ้งเตือนผู้รับเงินให้เพิม่ข้อมูลใน
ช่อง 

5. E-mail                      : รับข้อมูลทาง Email 
6. Mobile No. : รับข้อมูลทาง SMS 

หมายเหตุ
ในทุกช่องจะต้องอยูใ่นรูปแบบของ Text (ข้อความ) 
ยกเว้นช่อง Transfer Amount ที่อยู่ในรูปแบบของ 
Number (ตัวเลข) ทศนิยม 2 ต าแหน่ง

       

  



KTB Universal Data Entry

หมายเหตุ
กรณี Copy ข้อมูลตัวอักษรจากที่อื่น

*** ให้ใช้เมนู Paste Special
เลือกค าส่ัง Values แล้วคลิก OK

(เพื่อป้องกันมิให้ค่าของชุดตัวอกัษรเปลีย่น)

------------------------------------------------

*** เฉพาะกรณีโอนไปบัญชี ธกส. 
        ใหเ้ติมเลขศูนย์ข้างหน้าเลขที่บัญชี
        จนครบ 16 หลัก
ตัวอย่าง
         บัญช ีธกส. เลขที่บัญชี 1234567890
         ให้กรอกเป็น 0000001234567890
       



KTB Universal Data Entry

เม่ือจัดท าเรียบร้อยแล้ว 
บันทึกเป็น Excel 97-2003.

ข้อแนะน า
ควรต้ังชื่อ File ให้เข้าใจง่าย 
ระบุ วัน/เดือน/ปี และจ านวนคร้ังที่ 
ท า File ในวันน้ันๆ เพื่อป้องกันการ
สับสนในการเลือก File ใช้งาน

ตัวอยา่งเช่น
บันทึกชื่อ File เป็น 
ช าระคา่สินค้า 080916_01



KTB Universal Data Entry

1. คลิกโปรแกรม“KTB Universal Data Entry”

2. ใส่ Username : admin
Password : 9999



KTB Universal Data Entry

3. คลิก “Format”    “KTB iPay

เลือก KTB iPay Standard/Express ถ้าต้องการโอน
เงินไปยังบญัชปีลายทางต่างธนาคาร

เลือก KTB iPay Direct ถา้ต้องการโอนเงินไปยังบญัชี
ธนาคารกรุงไทย ด้วยกัน

4. คลิก “Select”

-เลือก เลขทีบ่ัญชีบรษิัทที่ต้องการหักเงิน

-เลือกบรกิารที่ต้องการโอนเงิน

Click “OK”



KTB Universal Data Entry

5. คลิก “Effective Date”

เลือกวันที่ท่ีต้องการตะโอนเงินเขา้บญัชผู้ีรับเงิน

6. คลิก Import  From Excel File 
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7. เลือก Excle File ที่ต้องการ

8. คลิก Open



KTB Universal Data Entry

สามารถตรวจสอบจ านวนรายการ
และ จ านวนยอดเงินได้ 

9. หน้าจอจะแสดงขอ้มูลบัญชีผู้รับเงิน

10. เลือก “Report”         “iPay Report”

รายการแสดงข้อมูลผู้รับเงินก่อนแปลงขอ้มูลเป็น Text file



KTB Universal Data Entry

11.   พิมพ์รายงาน กดปุ่ม        ซ้ายบน 
เพื่อตรวจสอบข้อมูลการโอนเงิน 

หากถกูต้อง แนบรายงานจากโปรแกรม
กบัเอกสารเบกิจา่ยของหน่วยงาน 

เพื่อใชป้ระกอบการตรวจสอบบนระบบ KTB Corporate Online

12.  เลือก “Extract” เพื่อแปลงข้อมูลเป็น text file
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13.    ต้ังชื่อ “File name”
     บันทึกเป็น“TEXT file”

14.   คลิก OK เพื่อยืนยันการแปลงข้อมูล
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เม่ือเสร็จแล้วจะได้ Text File 
ส าหรับ Upload
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ข้อมูลธนาคาร(**Receiving Bank Code)
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THANK YOU
Call Center : 02-208-7799

Call Center : 02-111-1111

กรณีที่โทรติดต่อไม่ได้ ติดต่อผ่านช่องทาง email
cash.management@ktb.co.th
แจ้งรายละเอียดดังนี้
1. Company ID
2. ชื่อบริษัท
3. ผู้ติดต่อ พร้อมเบอร์โทรกลับ
4. รายละเอียดปัญหา พร้อมหน้าจอ (ถ้าม)ี




